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Preambulum

Az alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdek(i adatok megismeréséhez és terjesztéséhez. A
kozpénzek felhasznalasanak, valamint a kozligyek atlathatésaga, a kdzélet tisztasaga,
valamint a kéztugyek méltanyos, visszaélés és részrehajlas nélkuli intézése érdekében az
allampolgarok jogosultak kozérdekl informacidhoz jutni Magyarorszag barmely allami,
onkormanyzati vagy mas kozfeladatot ellatd szervétol.

A Déri Muzeum (a tovabbiakban: Muzeum) az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIl. torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6)
bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrél szolé torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
meghatdrozott kotelezés alapjan, valamint a kozérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres® rendszerre, valamint kozponti jegyzék
adattartamara, az adatintegraciéra vonatkozoé részletes szabalyokrol szolé 305/2005.
(XI1.25.) Korm. rendeletben foglaltak végrehajtasa értelmében - tekintettel a kozzétételi
listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol széld 18/2005.
(XI1.27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet) foglaltakra - a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvAnossagra hozatalanak, tovabba a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjét a kovetkezbé6ek szerint hatarozza
meg.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Preambulumban korultirt jogszabalyi kotelezettségeknek
eleget téve részletesen szabalyozza a kdtelez6en kdzzéteend6 adatok vonatkozasaban
a kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felel8sségi kordket, (beleértve
az elektronikus kdzzétételt is), elésegitse a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo
jog érvényesulését és ennek érdekében meghatarozza:

— azadatok kozzétételének rendjét,

— megismerésre iranyuld kérelem esetén a kovetendd eljaras menetét,

— azugyintézésben résztvevd személyeket, felelésdket,

— rogzitse az adatok megismerni kivané személy, valamint a Muzeum jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Aszabalyzat személyi hatalya kiterjed a Mlizeum minden munkatarsara, illetve egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott munkavallaléra és a szolgéaltatasokban résztvevd
egyéb kozremUkoddbkre.

2.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Muzeum kezelésében lévd kozérdekl adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint a munkavallalok kozérdekbdl nyilvanos
adataira.
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2.3.Ezen Szabalyzat 2025. oktober 1-én ép hatalyba. A korabban kiadott szabalyzatok

ezzel egyidejlleg hatalyukat vesztik.

3. Alapfogalmak

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informacio. Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kulondésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozé egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.
Kozérdekl adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy:

— kezelésében lévé és tevékenységre vonatkozé, vagy

— kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,

a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fluggetlenul kezelésének maédjatél, onallé vagy
gyljteményes jellegétél, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekld adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetfségét vagy
hozzaférhetdve tételét torvény kozérdekbbl elrendeli.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely azt elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendb kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez
az adat keletkezett.

Adatkozl8: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot kozzéteszi.
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozé kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyulé mlveleteket végeznek.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisllését, elvesztését, mododosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvanossagra hozatalat vagy azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi.
Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.

3.10. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szadmara hozzaférhetéveé tétele.
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4. A kotelez6en kdzzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé ugyekben — igy kilondsen az
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerz6désekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek — és személyek részére
kulonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozéan — kotelesek el8segiteni
és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkul, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkil
kimasolhaté mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati
adatatvitel szempontjabdlis dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a Mlzeum sajat
honlapjan (https://derimuzeum.hu/kozerdeku_adatok.php) az Info tv. 1. szamu
melléklete (kozzétételi lista) szerint k6zzéteszi. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott
altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 1. szamu melléklete képezi.

A Muzeum honlapjan torténd kozzétételért és a listakon szereplé adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételéért a Muzeum adatvédelmi felel6se, mint
adatfelelés és a muzeumi informatikus, mint adatkozlé a felelés. A munkakori
leirasok tartalmazzak a felelésségi koroket.

A Mulzeum honlapjan kozérthet6 formaban kell szerepeljen tajékoztatas arrdl, hogy
melyek a kozérdekl adatok igénylésének szabalyai, beleértve a jogorvoslati
lehet6ségeket is.

A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles kdrben hasznalt eszkozokkel
is olvashatd, vagyis akadalymentes legyen. A honlapon az egységes kdozadatkeresd
rendszerre mutatod hivatkozast el kell helyezni. A honlapon kézzéteendé kozérdek(
adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap nyitélapjarol kozvetlenul, a
,Kozérdek( adatok” hivatkozas alatt elérheté oldalon kell kozzétenni.

Az Info tv. 37/A. § (2) bekezdése alapjan az (1) bekezdésben meghatarozott szerv
kozérdek( adataihoz valé egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és
a kozérdek( adatok kozotti keresés lehetfségét a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvalésithatésaganak biztositasaért felelés miniszter Aaltal
mlkodtetett egységes kozadatkeres® rendszer biztositja (https://kozadattar.hu).

Az Info tv. 37/B. 8 (1) bekezdése alapjan az adatfelelés gondoskodik a kozérdekdu
adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadatkeres6
rendszerbe tovabbitott kozérdekl adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekd
adatok rendszeres frissitéséértis.

Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetbségét
a kozzétételt kovetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az adatkozlé az adatfelelés egyideji értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, ha az az elbirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy
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4.7

4.8.

4.9.

megallapitott formatum szerinti kdvetelményeknek nem felel meg és igy kozzétételre
formai okokbdl nem alkalmas.

A kozzétett kozérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szerltlenné valdsa
esetén, illetve ilyen kozérdek( adatok feltarasa esetén az adatfelelés allitja elé a
helyesbitett vagy frissitett k6zérdekl adatokat tartalmazo, kilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket és azokat a kozzététel végett atadja az
adatkozlének.

.Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja

eld, az adat frissitse esetén, annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
szuntethet6 meg és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas tényét és idejét,
az Uj allapot fellelhet6ségét, valamint feltiind médon azt, hogy az archivumban
elérhet6 adat nem idészerd. Téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a
honlapon, sem az egységes kdzadatkeres6ben.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok a honlaprol
nem tavolithaték el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv
jogutddjat terheli.

Az 6tmillié forint feletti szerz6dések kozzététele

4.9.1. AzInfotv. 37/C. § (1) bekezdés alapjan az allamhaztartasrol sz6lo torvény szerinti

torzskonyvi jogi személyek (2) bekezdésben meghatdrozott adatokat, jelen
vonatkozasban az 6tmillié forintot meghaladd, az altaluk hazai vagy eurdpai uniés
forrasbdl megvaldsuldéan az arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékl( jog atadasara, valamint koncesszidoba adasra vonatkozé szerzédések,
amelyeket a Kormany rendeletében kijelolt szerv altal Uzemeltetett és a jelentés
Kozérdekld adatok kozzététele pontjaban kifejtett mdédon az Info tv. 33. § (1)
bekezdésében foglalt kovetelményeknek megfeleléen barki szamara
hozzaférhetd — a gépi olvashatésagot, a csoportos letdltést, az adatok
csoportositdsat, kereshetfségét, kivonatolasat és oOsszehasonlithatésagat is
lehetévé tevdé — Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas felliletén kéthavi
rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd mdodon, a (3)
bekezdés szerinti bontasban kozzéteszik. A kozzétételre kotelezettek a kéthavi
rendszerességgel megtett adatszolgaltatdsok alkalmaval a soron kovetkezé
adatszolgaltatas hatarnapjat megel6z6 30. napig keletkezett adatokat teszik
kozzé.

4.9.2. Akozzététel médjat és tartalmat az Info tv. 37/C. §-a és a KIF rendelet tartalmazza.
4.9.3. A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas uzemeltetje, a Nemzeti

Adatvagyon Ugynokség Kft. (tovabbiakban: NAVU) a kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekében, a Fellleten kozzétételre kotelezett szerv szamara
Felhasznaldi Szabalyzatot készit, amely kozérthetd formaban tartalmazza:
— azadatszolgaltatdshoz sziikséges, az Info tv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti
rogzitésre szolgald adatlapot (a tovabbiakban: Adatlap),
— azAdatlap kitoltését segité utmutatot és
— aFelulethasznalatahoz és az Adatlap benyujtasahoz szlkséges utmutatot.
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4.9.4. Az otmilli6 forintot meghaladé értékli  szerz6édésekkel kapcsolatos
adatszolgaltatas a NAVU felé a Mizeum gazdélkodasi csoportjanak feladatkdrébe
tartozik. A gazdalkodasi csoport munkatarsai az adatfelel6sok, azaz a relevans
adatok gy(jtéséért és azok teljességéért felelnek.

Az elkészitett adatszolgaltatast a Muzeum titkarsaga kapja meg, amely az
adatkozl6i szerepet tolti be. A Titkarsag feladata a NAVU erre a célra fenntartott
fellletére torténd feltdltése.

Az adatszolgaltatasért valo felelésségi korok pontosan rogzitésre kerultek az ide
vonatkozé munkakari leirasokban.

5. Akozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje

5.1. Azeljaras meginditasa

A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények

teljesitésére vonatkozé eljaras az igény benydjtasaval indul.

A kozérdekld adatokra vagy kozérdekbél nyilvanos adatokra vonatkozé adatigénylést
dijmentesen, formai kotottségekté6l mentesen barki széban, irasban vagy elektronikus
Uton nyujthatja be a kozfeladatot ellatd szervhez.

Az igényl6 altal egy éven belul benyujtott azonos adatkorre vonatkozo kérés elutasithaté.

5.2. Azigény benyujtasa
A kozérdek( adat megismerése irant barki

— személyesen vagy telefonon szdban,
— firasbanvagy
— elektronikus uton

igényt nyujthat be.

5.3. Azigény benyujtasanak helye és modja
5.3.1. Szobeliigények benyujtasa:
— telefonon a +36 (52) 322-207-es telefonszamon a titkarsagon,
hétkoznapokon 8 és 16 6ra kozott a titkarsag munkaidejében,

— személyesen a Muzeum 4026 Debrecen, Déri tér 1. szam alatt a titkarsagon,
hétkoznapokon 8 éra és 16 6ra kozott a titkarsag nyitvatartasi idejében.

A Muzeum épluletében a kiallitétereken kivil tartézkodni a mdatargyak védelme
érdekében a Muzeum dolgozdéit leszamitva csak benntartézkodasi engedéllyel
lehetséges.

5.3.2. irasbeliigények benyujtasa

Azigényl6 kozérdekl adat megismerésére vonatkozd irasbeliigényét benyujthatja:
— Személyesen a Muzeum 4026 Debrecen, Déri tér 1. szam alatt a titkarsagon,
hétkoznapokon 8 6ra és 16 dra kozott a tikarsag nyitvatartasi idejében. A
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5.3.3.

Muzeum éplletében a kiallitotereken kivil tartézkodni a mitargyak védelme
érdekében a Muzeum dolgozoéit leszamitva csak benntartézkodasi
engedéllyel lehetséges.
— Postai uton az intézmény igazgatdjanak cimzett levélben.
— Elektronikus uton a deri@derimuzeum.hu e-mail cimre kuldott levélben
torténhet.
A kérelemhez javasolt a 2. szamud melléklet szerinti igénybejelentd kérelem
Urlapot hasznalni.

5.4. Azigények vizsgalata

5.4.1.

5.4.2.

A kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
adatigényléseket a Muzeumhoz torténd beérkezést és iktatast kovetéen azonnal
el kell juttatni a bels6 adatvédelmi felelésnek.
A beiktatott igényt az adatvédelmi felelés haladéktalanul megvizsgalja, hogy az
Info tv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.
Az adatvédelmi felel6s megvizsgalja, hogy az adatigénylés egyértelmi-e és hogy a
Muzeum kezelésében lév6 adatra vonatkozik-e.
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(, az adatvédelmi felelés
haladéktalanul felhivja az igénylét az adatigénylés pontositasara. A pontositas
Muzeumhoz torténé beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi
hataridék nyugszanak.
Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasi hataridében nem
valaszol, az adatkezeld a rendelkezésre allé beadvany tartalma szerint biralja el a
kérelmet.
A koézérdeki adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi
CXIl. torvény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara
vonatkozé szabalyokat.
A nyilvanossag korlatai, amennyiben a mingsitett adatok védelmérél széld 2009.
évi CLV. torvény szerinti mindsitett adatrol van szo:

— honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek,

— blnuldozési és blinmegel&zési érdek,

— koérnyezetvédelmi, természetvédelmi érdek,

— kualugyi kapcsolatok,

— birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras van folyamatban,

— szellemitulajdonjog,

— Eurdpai Unié jelent8s pénzugyi vagy gazdasagpolitikai érdeke fiz8dik hozza.

5.5. A benyujtott igények teljesitése

5.5.1.

5.5.2.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az adatvédelmi
felelds gondoskodik.
A széban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégit6,
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— azigényelt adat a Mlzeum honlapjan
(https://derimuzeum.hu/kozerdeku.adataok.php), vagy mas médon
jogszerlien mar nyilvanossagra kerult,

— az igényelt adat a Déri Muzeum munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény a Déri Muzeum eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény sz6ban azonnal nem valaszolhaté meg,
az igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kerul sor. A feljegyzés elkészitése az igazgato altal
az adott igénynek megfeleld, kijelolt személy feladata.

Telefonon érkezd igényekkel kapcsolatos hivasokat az adatvédelmi feleléshoz kell
kapcsolni.

Ha az igényl6 az adatokat személyesen, kozvetlenul kivanja megismerni, az
adatvédelmi felelés haladéktalanul értesiti az igénylét az adatszolgaltatas
idépontja egyeztetésének, illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmerulé
koltségekrél (Szabalyzat 5.5.4-es pont) valé tajékoztatas céljabol.

A megjelentigénylé szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositasa,
masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha az igényl6 az alairasaval az dtadas-
atvétel tényét elismeri (az aldirasig a dokumentumokba nem tekinthet bele). A
Muzeum épuletében a kiallitotereken kivul tartézkodni a mutargyak védelme
érdekében a Muzeum dolgozéit leszamitva csak benntartézkodasi engedéllyel
lehetséges.

A Muzeumnak az adatokba torténd betekintéshez megfelelé korilményeket kell
biztositania.

Ennek érdekében:

— helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinélil,

— tajékoztatja az ugyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire,

— biztositja a Muzeum olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett
adatokkal kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja
az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az igényld joga, hogy:

— aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzetet
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat
adathordozéjanak formajat,

— abetekintési jogat idokorlatozas nélkul — a Mizeum nyitvatartasi, illetve, ha
van Ugyfélfogadasi ideje, azt figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

— azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

9/22



5.5.3.

5.5.4.

5.5.5.

Az igényld kotelessége, hogy:

— aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megovja,

— adokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

— amegallapitott koltségtérités 0sszegét megfizesse.
Amennyiben az igényl6 az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja
megismerni, az adatvédelmi felelds intézkedik arrél, hogy az adatszolgaltatasra
el6készitett adatok haladéktalanul tovabbitasra keruljenek a kivant moédon.
Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi maodjatol fuggetlenul az igényld masolatot kaphat. A fénymasolat
elkészitése annak az osztalynak a feladata, ahol az adatokat tartalmazoé
dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeliebb az azzal kapcsolatban felmerult koltség
mértékéig terjedéen, a szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtéritést allapitunk meg,
melynek 6sszegét az igényld kérésére elére kozolni kell.

Az igényld a koltségtéritésrél kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
bellul koteles nyilatkozni arrél, hogy az igénylést fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a Muzeumhoz vald beérkezésig terjed6
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Muzeum 4altal
megallapitott 15 napos hataridében koteles a Mlzeum részére megfizetni.

A koltségtéritésrél a Muizeum szamlat allit ki.

A koltségtérités megallapitasa soran az alabbi koltségnemeket vesszlk
figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltseége,

— valamint, ha az adatigénylés a Muzeum alaptevékenységének ellatasahoz
szukséges munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A postai uton torténé adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas soran
koltségtéritést allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell
teljesiteni. Az utanvét 6sszege a koltségtérités 0sszegének megfeleld dsszeg.

Az elektronikus uUton torténé adatszolgaltatas teljesitése - ha az
adatszolgaltatasért koltségtéritést kell kérni — csak akkor lehetséges, ha azigényld
a koltségeket megfizette.

Az adatigénylésnek az igényl6 altal kivant formaban és - amennyiben az
aranytalan koltséggel nem jar — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve
maddon irasban (vagy, ha az igényben elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy
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5.5.6.

5.5.7.

5.5.8.

5.5.9.

elektronikus uton) kell — a k6zérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasrajutast kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belul
eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelent8s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik és a
Muzeum munkaeréforrasaira aranytalanul nagy terhet r6, az igény teljesitésére
meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igénylét az igény kézhezvételét kovetd 15 napon belul tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté6 adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdek(i adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasanal a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzat szerint kell eljarni. A kiadmanyozasi jogok gyakorlasara az
igazagato jogosult, amelyet esetenként atruhazhat.

5.6. Kozérdekl adatigénylések megtagadasanak rendje

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.

Az adatigénylésnek a MUzeum az Info tv. szerint nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belll benyujtott, azonos
adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Muzeum nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja
meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt
az elérhetfséget, amelyen szamadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha a kozérdekld adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében a torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdveé, a megtagadas
alapjat szliken kell értelmezni, a kozérdekld adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgald kozérdek nagyobb sulyu a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez f(1z6d6 kozérdeknél.

A kozérdekl adatigénylés teljesitésének megtagaddsa esetén az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belul irdsban vagy elektronikus levélben az igényl6t
tajékoztatni kell az igény teljesitésének megtagadasarol, annak okarél, indokaival,
valamint az Info tv. 31. 8-ban, és 52. 8-ban meghatarozott jogorvoslati
lehet8ségrol.

Az igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvid igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.7. Azigényhez kapcsolddo adatvédelmi elbirasok

5.7.1.

A Muzeum altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdek( adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
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5.7.2.

5.7.3.

annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil szlikséges és
a személyes adatokat ezt kdvetéen torolni szukséges.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositéd
adatai csak annyiban kezelhet6ek, beleértve az esetleges koltségek megfizetését
is, amennyiben az elengedhetetlenll sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul
torolni szikséges.

A személyes adatok torlése érdekében, a kozérdek( adatok megismerésére
iranyuld igénybejelentd nyomtatvanyon (2. szamu melléklet) kilon rész szolgal a
személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetbéen a
személyes adatokat tartalmazod részt le kell valasztani (vagni) a nyomtatvanyroél és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

5.8. Jogorvoslati lehetdségek

5.8.1.

5.8.2.

5.9.
5.9.1.

Azigényl6 a kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
igény teljesitésre vagy elutasitasra nyitva allé hataridé eredménytelen letelte
esetén, valamint a koltségtérités oOsszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

Panasz esetén az igényld6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag
Hatdsaghoz (tovabbiakban: NAIH) is fordulhat.

A NAIH elérhet6ségei:

— Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

— Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

— Telefon: +36 (1) 391-1400

— E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

— Honlap: https://naih.hu

— Hivatali tarhely cim: rovid név: NAIH, KRID: 429616918

Adatszolgaltatas

Az Info tv. 71/D. 8 (4) bekezdése rendelkezik a kdzfeladatot ellatd szervek éves
adatszolgaltatasi kotelezettségérdl. A Muzeum minden év januar 31-ig a NAIH
elektronikus felliletén koteles az el6z6 évi adatigénylésekrdl adatokat szolgaltatni:
— a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarél és a megtagadasok jellemzd
indokairol,
— a koézérdeku és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarél, valamint
— a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
elérhet6éségeérol.

Az adatszolgaltatdashoz a https://naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez oldalon
elérheté drlapot kell hasznalni, majd a kitoltést kovetben a létrejott PDF
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formatumu fajlt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
szamara hivatali kapunk keresztulis meg kell kuldeni.

5.9.2. Az Urlap kitoltése az adatvédelmi felel6s feladata, majd a PDF-et megktldeni a
titkarsagra az adatkozlési muveletet elldté személy szamara, aki gondoskodik,
annak hivatali kapun torténé bekuldésérél.

Az adatszolgaltatasért vald felel6sségi korok pontosan rogzitve vannak a
vonatkozé munkakdri leirasokban.

5.10. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylés nyilvantartasa a 3. szanu melléklet szerint torténik.

Az adatigénylésekrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast az adatvédelmi felel6s
vezeti.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kovetkez6 tartalmi elemeket:

— azigény, kérelem keletkezésének:
- idépontjat,
- madjat;
— azigényelt kozérdekl vagy kozérdekb6l nyilvanos adat megnevezését,
— akérelem teljesitése esetén:
- akérelem teljesitésének maodjat,
- id6pontjat,
- azadatkozlésben kozrem(ikodé személyeket,
- akoltségtérités 0sszegét;
— akérelem elutasitasa esetén:
- azelutasitas okat,
- azelutasitas idépontjat;
— akérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

5.11. Info tv.-ben foglaltak teljesitésének nyomon kdvetése, beszamolasi
kotelezettség

A Preambulumban szerepld 305/2005. Korm. rendelet 4. §-a értelmében a Midzeum
koteles a szabalyzatban meghatarozott szervezeti egysége utjan folyamatba véve
vizsgalni az Info tv. végrehajtasaval dsszeflggd kotelezettségek teljesitését, amelynek
eredmeényérél évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést kell késziteni a Muzeum
vezetbje részére.

A Korm. rendeletben foglaltak nyomon kdvetése, majd az azt kovetd beszamolasi
kotelezettség az adatvédelmi felel6s feladata, melyet elkészités utdan minden évben
december 31-ig megkuld a Mlzeum igazgatdja részére.

6. Zar6 Rendelkezések

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos Info tv.
rendelkezései az iranyadoak.
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1. szamu melléklet

Altalanos kozzétételi lista

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megérzés Muzeumi
adatfelelés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Szervezési- és
neve, székhelye, postai cime, telefon- kévetben torlendd Uzemeltetési
és telefaxszama, elektronikus azonnal igazgatohelyettes
levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetfségei
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti Avaltozasokat | Azel6z6 allapot | Szervezési- és
felépitése szervezeti egységek kovetbéen torlendd uzemeltetési
megjelolésével, az egyes szervezeti azonnal igazgatohelyettes
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatod szerv vezetbinek Avaltozasokat | Azel6z6 allapot | Szervezési- és
és az egyes szervezeti egységek koévetben torlendd Uzemeltetési
vezetdinek neve, beosztasa, azonnal igazgatohelyettes
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belulilletékes Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Szervezési- és
ugyfélkapcsolati vezetd neve, kovetben torlendd uzemeltetési
elérhet6sége (telefon- és azonnal igazgatohelyettes
telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az lgyfélfogadasirend
Testlleti szerv esetén a testilet Avaéltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
létszama, Osszetétele, tagjainak neve, kovet6en torlendd ebben a
beosztasa, elérhetbsége azonnal kozzétételi
egységben
relevans
informacio
A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, Avaltozasokat | Azel6z6 allapot | Nem keletkezik
fellgyelete vagy ellenérzése alatt allo, kovetben 1 évig ebben a
vagy alarendeltségében mikodé mas azonnal archivumban kozzétételi
kozfeladatot ellatod szervek tartasaval egységben
megnevezése, és 1. pontban relevans
meghatarozott adatai informacio
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
tulajdonaban allg, illetve részvételével | kdvetben 1 évig ebbena
mikoédoé gazdalkodd szervezet neve, azonnal archivumban kozzétételi
székhelye, elérhetdsége (postai cime, tartasaval egységben
telefon- és telefaxszama, elektronikus relevans
levélcime), tevékenységi kore, informacié
képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatod szerv altal Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
alapitott kozalapitvanyok neve, kovetden 1 évig ebbena
székhelye, elérhetésége (postai cime, azonnal archivumban kozzétételi
telefon- és telefaxszama, elektronikus tartasaval egységben
levélcime), alapité okirata, kezel6 relevans
szervének tagjai informacio
A kozfeladatot ellatod szerv altal Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
alapitott koltségvetési szerv neve, kovetben 1 évig ebben a
székhelye, a koltségvetési szervet azonnal archivumban kozzétételi
alapito jogszabaly megjelolése, illetve tartasaval egységben
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az azt alapité hatarozat, a koltségvetési
szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, mikodési
engedélye

relevans
informacié

10. | Akozfeladatot ellatd szerv altal Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
alapitott lapok neve, a szerkesztéség kovetben 1 évig ebben a
és kiad6 neve és cime, valamint a azonnal archivumban kozzétételi
f6szerkeszt6 neve tartasaval egységben
relevans
informacio
11. | Akozfeladatot ellatd szerv felettes, Avaltozasokat | Azel6z6 allapot | Szervezési- és
illetve felligyeleti szervének, hatosagi kévetben 1 évig uzemeltetési
dontései tekintetében a fellebbezés azonnal archivumban igazgatohelyettes
elbiralasara jogosult szervnek, ennek tartasaval
hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
c o Muzeumi
Adat Frissités Megbrzés adatfelelds
1. | Akozfeladatot ellaté szerv feladatat, Avaltozasokat | Azel6z6 allapot | Szervezési- és
hataskorét és alaptevékenységét kovetden 1 évig Uzemeltetési
meghatdarozd, a szervre vonatkozo azonnal archivumban igazgatohelyettes
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi tartasaval
szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatalyos és teljes szovege
2. | Az orszagos illetékességUl szervek, Avaéltozasokat | Azeldz6 allapot | Szervezési- és
valamint a févarosi és megyei kovetden torlend6 Uzemeltetési
kormanyhivatal esetében a azonnal igazgatohelyettes
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd
magyar és angol nyelven
3. | Ahelyi 6nkormanyzat 6nként vallalt Negyedévente | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
feladatai 1 évig ebbena
archivumban kozzétételi
tartasaval egységben
relevans
informacio
4. Allamigazgatési, onkormanyzati, és Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
egyéb hatdsagi ugyekben lgyfajtanként | kovetben torlendd ebben a
és eljarastipusonként a hataskorrel azonnal kozzétételi
rendelkezd szerv megnevezése, egységben
hataskor gyakorlasanak atruhazasa relevans
esetén a ténylegesen eljaré szerv informacio

megnevezeése, illetékességi terllete, az
ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatdrozdasa, alapvet6 eljarasi
szabdlyok, az eljarast megindito irat
benyljtasanak maodja (helye, ideje),
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Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az igyek intézését segitd
utmutatoék, az Ggymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az lgyintézéshez
hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilletd jogokrol és az
ugyfelet terheld kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellatd szerv altal Avaltozasokat | Azelbz6 allapot | Szervezési- és
nyujtott vagy koltségvetésébdl kovetben 1 évig Uzemeltetési
finanszirozott kdzszolgaltatasok azonnal archivumban igazgatohelyettes,
megnevezése, tartalma, a tartasaval szervezési
kozszolgaltatasok igénybevételének osztalyvezetd
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd

dij mértéke, az abbdl adott

kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal Avaéltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
fenntartott adatbazisok, illetve koévetben 1 évig ebben a
nyilvantartasok leiré adatai (név, azonnal archivumban kozzétételi
formatum, az adatkezelés célja, tartasaval egységben
jogalapja, id6tartama, az érintettek relevans

kore, az adatok forrasa, kérddives informacioé
adatfelvétel esetén a kitoltend6

kérdéiv), az adatvédelmi

nyilvantartasba bejelentendé

nyilvantartasoknak az e torvény szerinti

azonosité adatai; a kozfeladatot ellato

szerv altal - alaptevékenysége

keretében - gy(ijtott és feldolgozott

adatok fajtai, a hozzaférés madja, a

masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos Negyedévente | Azel6z6 allapot | Tudomanyos
kiadvanyainak cime, témaja, a 1 évig igazgatéhelyettes
hozzaférés maodja, a kiadvany archivumban

ingyenessége, illetve a koltségtérités tartasaval

mértéke

A testlleti szerv dontései Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
elékészitésének rendje, az kovetden 1 évig ebbena
allampolgari kozrem(kodés azonnal archivumban kozzétételi
(véleményezés) madja, eljarasi tartdsaval egységben
szabdlyai, a testlleti szerv lléseinek relevans

helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, informacié

dontései, ulésének jegyzékonyvei,
illetve 6sszefoglaldi; a testuleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

Atorvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolddoé
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képvisel6-testliletének nyilvanos
Ulésére benyujtott eléterjesztések a
benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas
idépontjat

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Nem keletkezik
ebben a
kozzétételi
egységben
relevans
informacio
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kovetéen

azonnal
10. | Akozfeladatot ellatoé szerv altal Folyamatosan Legalabb 1 évig | Nem keletkezik
kozzétett hirdetmények, kdzlemények archivumban ebben a
tartasaval kozzétételi
egységben
relevans
informacio
11. | Akozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot | Nem keletkezik
palyazatok szakmai leirdsa, azok 1 évig ebben a
eredményei és indokolasuk archivumban kozzétételi
tartasaval egységben
relevans
informacio
12. | Akozfeladatot ellatd szervnél végzett Avizsgalatrol Az el6z6 allapot | Szervezési- és
alaptevékenységgel kapcsolatos sz6lo jelentés 1 évig Uzemeltetési
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismeréseét archivumban igazgatohelyettes
megallapitasai kovetben tartasaval
haladéktalanul
13. | Akozérdekl adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot | Adatvédelmi
irdnyuld igények intézésének rendje, az torlend6 felel6s
illetékes szervezeti egység neve,
elérhet8sége, az informacios jogokkal
foglalkozé személy neve
14. | Akozfeladatot ellatd szerv Negyedévente | Azel6éz6 allapot | Szervezési- és
tevékenységére vonatkozd, 1 évig uzemeltetési
jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban igazgatohelyettes,
adatgydjtés eredményei, id6ébeli tartasaval tudomanyos
valtozasuk igazgatohelyettes,
szervezési
osztalyvezetd,
gazdasagi csoport
15. | Akozérdek( adatokkal kapcsolatos Negyedévente | Azel6éz6 allapot | Adatvédelmi
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas 1 évig felelés
adott szervre vonatkozo adatai archivumban
tartasaval
16. | Azon kozérdekl adatok hasznositasara | Negyedévente Az el6z6 allapot | Nem keletkezik
irdnyuld szerzédések listaja, 1 évig ebbena
amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv archivumban kozzétételi
az egyik szerz6d¢ fél tartasaval egységben
relevans
informacio
17. | Akozfeladatot ellato szerv kezelésében | Avaltozasokat | Azel6z6 allapot | Nem keletkezik
lévé kozérdekl adatok kovetben 1 évig ebben a
felhasznalasara, hasznositasara azonnal archivumban kozzétételi
vonatkozd altalanos szerzddési tartasaval egységben
feltételek relevans
informacio
18. | Akozfeladatot ellatd szervre vonatkozd | Avaltozasokat | Azel6éz6 allapot | Nem keletkezik
kulonos és egyedi kozzétételi lista kovetben torlendd ebben a
azonnal kozzétételi
egységben
relevans
informacio
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19. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésében | Avaltozasokat | Azel6z6 allapot | Tudomanyos
levd, a kozadatok Ujrahasznositasarol koévetd 15 1 évig igazgatohelyettes
sz0l6 torvény szerint Ujrahasznositas napon belll archivumban
céljara elérhet6 kulturalis kozadatok tartasaval
listaja a rendelkezésre allé
formatumok megjelélésével, valamint
a kozfeladatot ellato szerv kezelésében
levd, a kozadatok Ujrahasznositasarol
sz0l6 torvény szerint Ujrahasznosithatd
kézadat tipusokrél vald tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

20. | A19. sor szerinti kozadatok és Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
kulturalis kdzadatok kovet6 15 torlendd ebben a
Ujrahasznositdsara vonatkozé napon belil kozzétételi
altalanos szerz6dési feltételek egységben
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata relevans

informacio

21. | A19. sor szerinti kozadatok és Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
kulturalis kozadatok Ujrahasznositas kovetd 15 torlend6 ebbena
céljabol torténd rendelkezésre napon belull kozzétételi
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos egységben
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd relevans
tényezbkkel egyuttesen informacio

22. | Akozadatok Ujrahasznositasardl szolé | Avaltozasokat | Azeldzé allapot | Nem keletkezik
torvény szerinti jogorvoslati koévetd 15 torlendd ebben a
tajékoztatas napon belul kozzétételi

egységben
relevans
informacio

23. | Akozfeladatot ellato szerv altal Avaéltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
megkotott, a kozadatok koveté 15 torlendd ebben a
Ujrahasznositasarol szolo torvény napon belll kozzétételi
szerint kotott kizardlagos jogot egységben
biztositd megallapodasok szerz6d6 relevans
feleinek megjelolése, a kizardlagossag informacio
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

24. | Akozfeladatot ellato szerv altal kotott, Avaltozasokat | Azeldz6 allapot | Nem keletkezik
a kézadatok Ujrahasznositasarél szolo koévetd 15 torlendd ebben a
torvény szerint a kulturalis kozadatok napon belul kozzétételi
digitalizalasara kizarolagos jogot egységben
biztosité megallapodasok szévege relevans

informacio

25. | Akozadatok Ujrahasznositdsardlszolo | Avaltozasokat | Azel6z6 allapot | Nem keletkezik
torvény szerinti azon jogszabaly, kovetd 15 torlend6 ebbena
kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz, napon belll kozzétételi
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas egységben
kotelez6 erével biré dokumentum (vagy relevans
az annak elérhet6ségére mutaté informacio

hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato
kozadat gyUjtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggo koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald
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fedezését irja el6 a kdzfeladatot ellatd
szerv részére

lll. Gazdalkodasi adatok

c oo Muzeumi

Adat Frissités Megobrzés adatfelelds
A kozfeladatot ellato szerv éves Avaltozasokat | Akozzétételt Gazdasagi
koltségvetése, szamviteli torvény kovetben kovet6 10 évig csoport
szerint beszamoldja vagy éves azonnal
koltségvetés beszamolodja
A kozfeladatot ellatod szervnél Negyedévente A kulon Munkadugyi
foglalkoztatottak létszamara és jogszabalyban ugyintézé
személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a ideig, de
vezetdk és vezetd tisztségviseldk legalabb 1 évig
illetménye, munkabére és rendszeres archivumban
juttatasai, valamint koltségtéritése, az tartasaval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
oOsszesitve
A kozfeladatot ellato szerv altal A dontés A kozzétételt Nem keletkezik
nyujtott, az allamhaztartasroél szolé meghozatalat kovetd 5 évig ebben a
torvény szerinti koltségvetési kovetd kozzétételi
tamogatasok kedvezményezettjeinek hatvanadik egységben
nevére, a tamogatas céljara, napig relevans
Osszegére, tovabba a tdmogatasi informacio
program megvaldsitasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési
tamogatéast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond
Az dllamhaztartas pénzeszkozei A dontés A kozzétételt Gazdasagi
felhasznalasaval, az meghozatalat kovetd 5 évig csoport
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal kovetd
torténé gazdalkodassal 6sszefliggd, hatvanadik
otmillié forintot eléré vagy azt napig

meghaladé értékli arubeszerzésre,
épitési beruhdazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindésitett adatok, tovabba a
kézbeszerzésekrél sz6ld 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések
adatai kivételével A szerz6dés értéke
alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
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altalanos forgalmi adé nélkul szamitott
—ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ugylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke kozul a
magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd —
egy évnél hosszabb idétartamra kotott
- szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyu szerz6dések értékét
egybe kell szamitani

A koncesszidrdl sz6lo torvényben Negyedévente A kulon Nem keletkezik

meghatarozott nyilvanos adatok jogszabalyban ebben a

(palyazati kiirasok, palyazék adatai, az meghatarozott kozzétételi

elbiralasrol készitett emlékeztetdk, ideig, de egységben

palyazat eredménye) legalabb 1 évig relevans

archivumban informacio
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente | Akulon Nem keletkezik

alapfeladatai ellatasara (igy kulonosen jogszabalyban ebbena

egyesllet tamogatasara, meghatarozott kozzétételi

foglalkoztatottai szakmai és ideig, de egységben

munkavallaléi érdekképviseleti szervei legalabb 1 évig relevans

szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban informacio

oktatdsi, kulturalis, szocialis és tartasaval

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatdasara, alapitvanyok altal

ellatott feladatokkal 6sszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot

meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig | Nem keletkezik

megvaldsulo fejlesztések leirasa, az archivumban ebbena

azokra vonatkozé szerzédések tartasaval kozzétételi
egységben
relevans
informacio

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig | Szervezési- és

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban Uzemeltetési

megkotott szerz6désekrol) tartasaval igazgatohelyettes,

gazdasagi csoport
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2. szamu melléklet

Ilgénybejelentés kozérdek vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek.
O csak masolat formaban igénylem, és a masolat:
O papir alapu legyen.
O szamitogépes adathordozoé legyen:
O CD.
O Pendrive
O elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir és szamitogépes adathordoz6 esetében):
O személyesen kivanom atvenni.
O postai uton kérem.

Tajékoztato a koltségek viselésérol

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil a kérelmezdt tdjékoztatni kell, ha az adatigénylés

teljesitését koltségtérités elozetes megfizetésétdl teszi fliggdvé az adatkezeld. Ebben az esetben - a

koltségtérités Osszege mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokolasnak is. Amennyiben az

adatkezel6 nem tartja be ezt a hataridot, az adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil koteles

teljesiteni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek

vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adatkérés idopontja:

Adatelokészitd megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének idopontja:

A felmeriilt koltség Osszege: ................ Megfizetésének idOpontja: ............ceoevvvinninnn.

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatast nem teljesitették.
Azt kovetden ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: e Lakcim (levelezési cim): ....ccccvevvvvevceencnenne.
Telefonszam: ........cccccoevvvinincnicnincieiieee E-mail cim: ..o




3. szamu melléklet

Nyilvantartas adatigénylésrél

Akérelemmel

Akérelem keletkezésének Az igényelt kozérdekl vagy A kérelem teljesitése esetén a kérelem teljesitésének A kérelem elutasitédsa esetén kapcsolatos

Sorszam kozérdekbdl nyilvanos adat — T — . P . .
Cia . - . s Ca . az adatkozlésben koltségtérités i elutasitas egyéb észrevétel,
idépontja modja megnevezése modja | idépontja elutasitas oka

kozremikodd személyek oOsszege idépontja megjegyzés




