A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének iigymenete

Az igény benyujtasa

A kozérdekii adat megismerése irant barki
e telefonon szoban,
e irasban vagy

e c¢lektronikus uton

igényt nyujthat be.

Az igény benyujtasanak helye és mdodja
e Szobbeli igények benyljtasa
Telefonon a +36 52 322 207-es telefonszamon a titkarsagon, hétkdznapokon 8 és
16 6ra kozott.
o [lrasbeli igények benytjtasa
Az igényl6 kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja:
- Személyesen a Déri MUzeum Debrecen, Déri tér 1. szam alatt a titkdrsagon benyujtva.

- Postai Gton az intézmény igazgatojanak cimzett levélben.

- Elektronikus uton a deri@derimuzeum.hu e-mail cimre kiuldott levélben torténhet.

A benyujtott igények teljesitése
A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az intézmény igazgatdja
gondoskodik.
A szbban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
e azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielegito,
e azigényelt adat mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,
e az igényelt adat a Déri MUzeum munkatéarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
e az igény a Déri Muzeum eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban azonnal nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajekoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor. A feljegyzés elkészitése az igazgato altal az adott igénynek megfeleld, kijelolt

személy feladata.
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Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon irasban (vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy elektronikus uton) kell — a kozérdekii adat
megismerésére iranyul6 igénynek a tudomasra jutast kovetd — legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo

hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az el6zd
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az

igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irasban vagy
— amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus ton értesiteni
kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem

teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak az osztilynak a

feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot

tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekill adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasanal a Szervezeti és miikodési

szabalyzat szerint kell eljarni.



