A kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

1. Az eljaras meginditasa

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozé eljaras az igény benyujtasaval indul.

A kozérdeklU adatokra vagy kozérdekbél nyilvanos adatokra vonatkozé adatigénylést
dijmentesen, formai kotottségekt6l mentesen barki széban, irasban vagy elektronikus
Uton nyujthatja be a kozfeladatot ellaté szervhez.

Az igényl altal egy éven belull benyujtott azonos adatkorre vonatkozo kérés elutasithaté.

2. Az igény benyujtasa
A kozérdek( adat megismerése irant barki

— személyesen vagy telefonon szdban,
— irasbanvagy
— elektronikus uton

igényt nyujthat be.

3. Az igény benyujtasanak helye és mddja
3.1. Szoébeliigények benyujtasa:
— telefonon a +36 (52) 322-207-es telefonszamon a titkarsagon, hétk6znapokon
8 és 16 Ora kozott a titkarsag munkaidejében,

— személyesen a Mlzeum 4026 Debrecen, Déri tér 1. szam alatt a titkarsagon,
hétk6znapokon 8 éra és 16 6ra kozott a titkarsag nyitvatartasi idejében.

A Muzeum épuletében a kiallitotereken kivul tartézkodni a m(targyak védelme
érdekében a Muzeum dolgozéit leszamitva csak benntartézkodasi engedéllyel
lehetséges.

3.2. irasbeliigények benyujtasa

Az igényld kozérdekl adat megismerésére vonatkozo irdsbeli igényét benyujthatja:
— Személyesen a Muzeum 4026 Debrecen, Déri tér 1. szam alatt a titkarsagon,
hétk6znapokon 8 dra és 16 6ra kozott a tikarsag nyitvatartasi idejében. A
Muzeum éplletében a kiallitétereken kivll tartézkodni a m(targyak védelme
érdekében a Muzeum dolgozéit leszamitva csak benntartézkodasi engedéllyel
lehetséges.
— Postai Uton az intézmény igazgatdjanak cimzett levélben.
— Elektronikus uton a deri@derimuzeum.hu e-mail cimre kuldott levélben
torténhet.
3.3. Akérelemhezjavasolt a 2. szamu melléklet szerinti igénybejelenté kérelem (rlapot
hasznalni.



4. Az igények vizsgalata

4.1.

4.2.

A kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvAnos adatok megismerése iranti
adatigényléseket a MlUzeumhoz torténd beérkezést és iktatast kovetéen azonnal el
kell juttatni a bels6 adatvédelmi felel6snek.
A beiktatottigényt az adatvédelmi felelés haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Info
tv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.
Az adatvédelmi felelds megvizsgalja, hogy az adatigénylés egyértelmui-e és hogy a
Muzeum kezelésében lév6 adatra vonatkozik-e.
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, az adatvédelmi felel6s
haladéktalanul felhivija az igénylét az adatigénylés pontositdsdra. A pontositas
Muzeumhoztorténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék
nyugszanak.
Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasi hataridében nem
valaszol, az adatkezelé a rendelkezésre allé beadvany tartalma szerint biralja el a
kérelmet.
A kozérdek( adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi
CXIll. torvény 27. 8 (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara
vonatkozé szabalyokat.
A nyilvanossag korlatai, amennyiben a mindsitett adatok védelmérél szolé 2009. évi
CLV. torvény szerinti minésitett adatrdl van szé:

— honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek,

— blnlldozési és blinmegel6zési érdek,

— kornyezetvédelmi, természetvédelmi érdek,

— kualigyi kapcsolatok,

— birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras van folyamatban,

— szellemitulajdonjog,

— Eurdpai Unid jelent8s pénzugyi vagy gazdasagpolitikai érdeke fliz6dik hozza.

5. A benyujtott igények teljesitése

5.1.

5.2.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az adatvédelmi
felelds gondoskodik.
A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szadmara kielégité,

— azigényelt adat a MUzeum honlapjan
(https://derimuzeum.hu/kozerdeku.adataok.php), vagy mas modon
jogszerlien mar nyilvanossagra kerdlt,

— azigényelt adat a Déri Muzeum munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény a Déri Muzeum eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény széban azonnal nem valaszolhaté meg,
az igénylésroél feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrél, hogy



5.3.

5.4.

igényének teljesitésére irasban kerul sor. A feljegyzés elkészitése az igazgato altal
az adott igénynek megfeleld, kijelolt személy feladata.

Telefonon érkez6 igényekkel kapcsolatos hivasokat az adatvédelmi feleléshoz kell
kapcsolni.

Ha az igényld az adatokat személyesen, kodzvetlenul kivanja megismerni, az
adatvédelmi felelés haladéktalanul értesiti az igénylét az adatszolgaltatas
id6épontja egyeztetésének, illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertlé
koltségekrél vald tajékoztatas céljabol.

A megjelent igénylé szamara az adatok atadasa (betekintési lehetbség biztositasa,
masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha az igényl6 az aldirdsaval az atadas-
atvétel tényét elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele). A
Muzeum épuletében a kiallitotereken kivul tartéozkodni a mdtargyak védelme
érdekében a Muzeum dolgozdit leszamitva csak benntartézkodasi engedéllyel
lehetséges.

A Muzeumnak az adatokba torténé betekintéshez megfelelé korulményeket kell
biztositania.

Ennek érdekében:

— helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinédl,

— tajékoztatja az Ugyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire,

— biztositja a Muzeum olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett
adatokkal kapcsolatban az Ugyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja
az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az igényld joga, hogy:

— a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzetet
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat
adathordozéjanak formajat,

— a betekintési jogat id6korlatozas nélkul — a Mdzeum nyitvatartasi, illetve, ha
van ugyfélfogadasi ideje, azt figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

— az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az igényld kotelessége, hogy:

— aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megdvja,

— adokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

— amegallapitott koltsegtérités dsszeget megfizesse.
Amennyiben az igényld az adatokat postai Uton, illetve elektronikus uton kivanja
megismerni, az adatvédelmi felel6s intézkedik arrél, hogy az adatszolgaltatasra
el6készitett adatok haladéktalanul tovabbitasra keruljenek a kivant médon.
Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak
taroldsi modjatol fuggetlenul az igényld6 masolatot kaphat. A fénymasolat



5.5.

5.6.

5.7.

elkészitése annak az osztalynak a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerult koltség
mértékeéig terjedben, a szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtéritést allapitunk meg,
melynek 0sszegét az igényld kérésére elére kozolni kell.

Az igénylé a koltségtéritésrél kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
belul koteles nyilatkozni arrél, hogy az igénylést fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a MlUzeumhoz valdé beérkezésig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatarid6be nem szamit
bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Muzeum Aaltal
megallapitott 15 napos hataridében koteles a Mlzeum részére megfizetni.

A koltségtéritésrél a Mlizeum szamlat allit ki.
Akoltségtérités megallapitasa soran az alabbi koltségnemeket vesszuk figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége,

— valamint, ha az adatigénylés a Muzeum alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan meérték( igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

A postai uton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatds soran
koltségtéritést allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell
teljesiteni. Az utanvét 6sszege a koltségtérités 6sszegének megfeleld osszeg.

Az elektronikus uton torténé adatszolgaltatas teljesitése —ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kérni — csak akkor lehetséges, ha az igényld a koltségeket
megfizette.

Az adatigénylésnek az igénylé altal kivant formaban és —amennyiben az aranytalan
koltséggel nem jar — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon
irasban (vagy, ha az igényben elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy
elektronikus uton) kell — a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kdvetd — legrovidebb id§ alatt, legfeljebb azonban 15 napon beldl
eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valdé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelent8s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik és a
Muzeum munkaeréforrasaira aranytalanul nagy terhet rd, az igény teljesitésére
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az
igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon belul tajékoztatni kell.



5.8.

5.9.

Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nemismerheté
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasanal a Szervezeti és
M(kodési Szabalyzat szerint kell eljarni. A kiadmanyozasi jogok gyakorlasara az
igazagato jogosult, amelyet esetenként atruhazhat.

6. Kozérdekl adatigénylések megtagadasanak rendje

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Az adatigénylésnek a Mlzeum az Info tv. szerint nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belul benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Mlizeum nem koteles eleget tenni, haazigénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az
elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha a kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében a torvény az adatkezelé mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas
alapjat szidken kell értelmezni, a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhatdé meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalo kozérdek nagyobb sulyd a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez f(1z6d6 kozérdeknél.

A kozérdek( adatigénylés teljesitésének megtagaddsa esetén az igény beérkezését
kovetd 15 napon belll irasban vagy elektronikus levélben az igényl6t tajékoztatni
kell az igény teljesitésének megtagadasarodl, annak okardl, indokaival, valamint az
Info tv. 31. §8-ban, és 52. 8-ban meghatarozott jogorvoslati lehet6ségrol.

Az igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvd igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

7. Az igényhez kapcsolodo adatvédelmi eldirasok

7.1.

7.2.

7.3.

A Muzeum altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl
adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl sziikséges és a
személyes adatokat ezt kdvetden torolni szukséges.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6ek, beleértve az esetleges koltségek megfizetését
is, amennyiben az elengedhetetlentl sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését kovetben az igényldé személyes adatait haladéktalanul
torolni sziikséges.

A személyes adatok torlése érdekében, a kozérdek(i adatok megismerésére
iranyuld igénybejelentd nyomtatvanyon (2. szamu melléklet) kulén rész szolgal a
személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetben a



személyes adatokat tartalmazo részt le kell valasztani (vagni) a nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

8. Jogorvoslati lehet6ségek

8.1.

8.2.

Az igényl6 a kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
igény teljesitésre vagy elutasitasra nyitva allé hataridé eredménytelen letelte
esetén, valamint a koltségtérités 0sszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz
fordulhat.

Panasz esetén az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag
Hatdsaghoz (tovabbiakban: NAIH) is fordulhat.

A NAIH elérhet6ségei:

— Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

— Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

— Telefon: +36 (1) 391-1400

— E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

— Honlap: https://naih.hu

— Hivatali tarhely cim: rovid név: NAIH, KRID: 429616918



2. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek.
O csak masolat formaban igénylem, és a masolat:
O papir alapa legyen.
O szamitogépes adathordozé legyen:
O CD.
O Pendrive
O elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetében):
O személyesen kivanom atvenni.
O postai uton kérem.

Tajékoztato a koltségek viselésérol

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil a kérelmez6t tajékoztatni kell, ha az adatigénylés

teljesitését koltségtérités eldzetes megfizetésétol teszi fliggdvé az adatkezeld. Ebben az esetben - a

koltségtérités 6sszege mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokolasnak is. Amennyiben az

adatkezel6 nem tartja be ezt a hataridot, az adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil koteles

teljesiteni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek

vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adatkérés idopontja:

Adatel6készité megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja:

A felmeriilt koltség Osszege: ................ Megfizetésének idOpontja: ...........ccevvvivininnnn..

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, amig az adatszolgaltatist nem teljesitették.
Azt kovetden ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NEVI e Lakcim (levelezési cim): .....cccocceeverenenuenene
Telefonszam: .......c.ccocoevevevieneinicinieieene E-mail cim: ..o,




