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1. A Szabalyzat hatilya

1. Jelen .Belsé adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat” (a tovabbiakban:
Szabalyzat) hatélya kiterjed a Déri Mizeum (a tovabbiakban: Muzeum) 0sszes
munkavallalojara, a  Miazeummal szerzodéses  kapcsolatban  alld
magéanszemélyekre és gazdasagi tarsasagokra, egy€éb jogi személyekre valamint
egyeb szervezetekre és a kapcesolattarto személyekre.

I1. A Szabalyzat célja

2. A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptorvény szerinti
védelmének érvényesiilését, az informaciés Onrendelkezés megvalosulasat,
tovdbba, hogy a Muzeum altal kezelt személyes adatok tekinteteben
meghatdrozza az adatkezelés soran iranyadé adatvédelmi €s adatbiztonsagi
szabalyokat.

II1. Iranyadé jogszabalyok

3. A Muzeumnak az adatkezelése sordn az alabbi jogszabalyokban foglalt
eléirasoknak megfeleléen kell eljarnia, a jelen bels6 szabalyzatban foglaltak
szerint:

— az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (ltalanos adatvédelmi
rendelet, a tovabbiakban: GDPR),

_ az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0162011. évi CXIL tdérvény (a tovabbiakban: Infotv.),

— apolgari térvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.),

— amunka torvénykonyveérdl szo16 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban:
Mt.),

— 2023. évi XXV. torvény a panaszokrol, a koézérdekii bejelentésekrol,
valamint a visszaélések bejelentésével osszefliggd szabalyokrol (a
tovabbiakban: Panaszt6rvény).

1V. Ertelmezo rendelkezések

4. A GDPR-ban meghatarozott fogalmak, amelyek koziil jelen belsé szabdlyzat
jellegével 6sszhangban az alabbi fogalmak emelenddk ki:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes szemelyre
("érintett") vonatkozé barmely informacio; azonosithato az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb

tényezd alapjan azonosithato.
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b)

c)

d)

g

i)

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon
automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet
vagy milveletek Osszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés.
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezes, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torles, illetve megsemmisités.

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv,
iigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkozeit oOnalléan vagy maésokkal egylitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6
kijellésére vonatkozo kiilénods szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja.

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv,
ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében
személyes adatokat kezel.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a
személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon
kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
tigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel,
az adatkezeldvel. az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon -
centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy f6ldrajzi
szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztéset, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

képviselo: az az Europai Unidban tevékenységi hellyel, illetve
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lakohellyel rendelkez6 és az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal a 27.
cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki,
illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében harulo
kotelezettségek vonatkozasaban.

1) Miuzeum: 6nkormanyzati fenntartasban allé kéltségvetési intézmeény.

k) adatvagyon leltar: azadatkezel0 altal kezelt személyes adatok kérének
ésjellegének felmérését szolgaldé dokumentum.

1) technikai és szervezési intézkedések: az adatkezeld altal az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valosziniiségli  és  sulyossdgi  kockazat figyelembevételével
megfeleléen meghatarozott eljarasrend annak biztositasa ¢és
bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral
Osszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld
felilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

V. Az adatkezelés alapelvei

5. A Muazeum az adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az
érintett szamara atlathatdo modon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljaras és
atlathatosag).

6. A Muzeum a személyes adatok gyiijtését csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszerii célbol végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyveztethetd modon (célhoz kotottség).

7. A Mizeum az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelden és
relevansan, és a sziikségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek
megfeleléen a Mizeum nem gy{ijt és nem tarol t&bb adatot, mint amennyi az
adatkezelés céljanak a megvalosulasahoz feltétleniil sziikséges.

8. A Muzeum adatkezelése pontos és naprakész. A Muizeum minden észszerQ
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre
keriiljenek (pontossag).

9. A Muzeum a személyes adatokat olyan forméban tarolja, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak elérés¢hez
sziikséges ideig teszi lehetové, figyelemmel a vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott tarolasi kotelezettségre (korlatozott tarolhatosag).

10. A Mireum megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésevel,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet (integritas és
bizalmas jelleg).
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11.

A Muzeum felelés a fentiekben részletezett alapelveknek valo
megfelelésért, tovabba a Muzeum igazolja ezen megfelelést
(elszamoltathatésag). Ennek értelmében a Muzeum gondoskodik a jelen
bels6 szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérol, az
adatkezelésének folyamatos felllvizsgalatardl és sziikkség esetén az
adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérol. A Muzeum a
jogszabalyi kotelezettségeknek valo megfelelés igazolasara dokumentaciot
készit.

VI. Adatkezelési jogalapok

12.

13

14.

15.

16.

(S

18.

19,

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerd,
amennyiben legaldbb a 13-18. pontban meghatarozott jogalapok egyike
teljestil.

Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajaruldson alapulo
adatkezelés).

Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitésehez szlikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megeldzden az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges (a tovabbiakban:
szerzédésen alapulo adatkezelés).

Az adatkezelés a Muzeumra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges (a tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapulé adatkezelés).

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemely
létfontossagt  érdekeinek védelme miatt sziikséges (a tovabbiakban:
létfontossagi érdeken alapulé adatkezelés).

Az adatkezelés kozérdek(i vagy a Miuzeumra ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkkséges (a tovabbiakban: kozhatalmi jogositvanyon alapulé
adatkezelés).

Az adatkezelés a Muzeum vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai é€s
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilénosen, ha az érintett gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapulé
adatkezelés).

A Muzeum egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasaban mindig
csak egy jogalap alapjan végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az
adatkezelés soran valtozhat.

VII. Az adatvagyon leltar

20.

A Muzeum a tevékenysége korében veégzett adatkezelésre vonatkozo, a
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GDPR és a jogszabalyok altal eldirt kotelezettségeknek megfeleld
technikai ¢s szervezési intézkedések megalkotdsa céljabol adatvagyon
leltart készit. Az adatvagyon leltar tartalmazza a Muzeum altal kezelt
Osszes adatkort.

21. A Mizeum adatkezelési tevékenységével Osszefliggésben az adatvagyon
leltarban meghatarozasra keriilnek az aldbbiak:

a) az érintett [példaul iigyfel, munkavallalo],
b) az adatkezelés megnevezése és célja [példaul munkahelyi
adatkezelés],

c) a kezelt adatok kore [példaul név, lakcim, telefonszam, e-mail cim,
munkaber],

d) esetlegesen kezelt kiilonleges adatok kore [példaul szakszervezeti
tagsag, egészségiigyi adatok],

e) az adatkezelés jogalapja [példdul szerzddés, jogszabdly, jogos érdek],

f) az adatkezelés idotartama,

g) kik férhetnek hozza a személyes adatokhoz a Muzeum szervezetén
belil [példdaul adminisztrdciot végzé munkatdrs, belsé ellendr,
kényvvizsgalo],

h) ki szamara keriilhet az adat tovabbitasra [példaul hatosag, fenntarto],

i) alkalmaz-e a Muzeum adatfeldolgozdt, ha igen kit, milyen célra és
milyen személyes adatokhoz férhet hozza és mennyi ideig tarolhatja a
személyes adatokat [példdul bérszamfejto, szerver iizemeltetd, honlap

tizemeltetd].

22. A Muzeum adatfeldolgozasi tevékenységével Gsszefliggésben (amennyiben
van ilyen) az adatvagyon leltarban meghatarozasra keriilnek az alabbiak:

a) mely tevékenységéhez  kotdtten  mindsiil a  Muazeum
adatfeldolgozodnak,

b) ki az adatkezel?, akinek a nevében az adatfeldolgozasi tevékenységet
végzi,

¢) milyen személyes adatokhoz fér hozza,

d) mennyi ideig tarolhatja a személyes adatokat.

VIII. Az érintett jogai és azok érvényesitése
23. A Mizeum a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az alabbiakat biztositja az
érintettek szamara.
Tajékoztatashoz valé jog

24. A tajékoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban
megilleti az érintettet.

25. A Muzeum tdmor, atlathato, érthetd és kénnyen hozzaférheté formaban,
vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujt tajékoztatast az érintettek

szamara.
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26. Az informéciokat irasban vagy mas mddon - ideértve adott esetben az

elektronikus utat is - kell megadni.

Tajékoztatas az érintett kérésére

27,

28.

29,

1 A

3l

32,

Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy masmodon
igazoltak az érintett személyazonossagat.

A Mizeum indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil tajékoztatja az érintettet
az egyéb érintetti jogokra vonatkozd érintetti kérelem nyoman hozott
intézkedésekrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét ¢s a kérelmek
szamat, a 30 (harminc) napos hataridé tovabbi 60 (hatvan) nappal
meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol a Mizeum a késedelem
okainak megjeldléseével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 (harminc)
napon belilll tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus aton
nyujtotta be a kérelmet, a tajekoztatast lehetdség szerint elektronikus uton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

A tajekoztatast €s intézkedést dijmentesen kell biztositani.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiilonosen
ismétlodoé jellege miatt - talzo, agy a Muzeum, figyelemmel a kért
informacio vagy tdjeékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerll 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan toérténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa
a Muzeumot terheli.

Kotelezé taiékoztatas

B3,

Amennyiben a Muzeum az adatokat kozvetleniil az érintettdl (ide értve
kiilonGsen az tigyfeleket) szerezte meg, ugy a Muzeum mindenképpen

tajékoztatast nyujt az alabbiakrol:

a) a Muzeum — ha van ilven — a Muzeum képviseldjének a kiléte és
elérhetdségei,

b) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségei, ha van ilyen,

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az
adatkezelés jogalapja,

d) ajogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, a Mizeun vagy harmadik
fél jogos érdekei,

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei,

f) adott esetben annak ténye, hogy a Mizeum harmadik orszagba vagy
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nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat.

34. A személyes adatok els6 megszerzésének idépontjdban a Muzeum a

35,

36.

3%

fentieken tal az érintetteket tajékoztatja az alabbiakrdl is:

a) aszemélyes adatok tarolasanak idotartamarol,

b) az érintett azon jogérol, hogy kérelmezheti a Muzeumtdl a ra
vonatkozo  személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz
tartozé adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz vald
jogardl,

¢) a hozzajarulason alapulo adatkezelés barmely idépontban torténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét,

d) a feliigyeleti  hatésaghoz  (Nemzeti  Adatvédelmi  és
Informaciészabadsag Hatésag, a tovébbiakban: Hatosag vagy
NAIH) cimzett panasz benytjtasanak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatisa jogszabalyon vagy
szerzbdéses kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének
eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

Ha a Muazeum a személyes adatokon a gytjtésiik céljatol eltérd célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézbéen
tajékoztatja az érintettet err6l az eltérd célrél és a 34. pontban emlitett minden
relevans kiegészité informéciorol.

A Muzeum a kotelez6 tajékoztatasnak tobbféle modon tehet eleget.

a) A 34. pontban foglalt informaciokat a Muzeum (,,Adatkezelési
tajékoztatd” cimen) kozzéteszi a honlapjan olyan moédon, hogy az
konnyen megtalalhato és konnyen elérhetd legyen barki szamara.

b) A honlapon vald kozzététel mellett vagy helyett, a Muzeum
valaszthatja az ,.Adatkezelési tajékoztato” szerzddés mellékleteként
torténd hozzaférhetoveé tételét. Ebben az esetben elegend6 az adott
¢rintetti korre vonatkozd adatkezelési tajékoztatast az éErintett
rendelkezésére bocsatani. Altalanos Szerzédési Feltétel (ASZF)
részét nem képezheti az,,Adatkezelési tajékoztatd”.

Amennyiben a Muzeum a jogszabalyi kotelezettségen alapuld
tevékenysége végzése korében kezelt adatokat nem kdzvetleniil az érintettol
szerezte meg, ugy a Muzeumnak nem all fenn az érintettel szemben a 33. és
34. pontokban irt tajékoztatasi kotelezettsége.
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Hozzaférés joga

38. A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti

29

40.

41.

az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy a Muzeumtdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozoéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha
ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz é€s a kovetkezo6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai,

b) az érintett személyes adatok kategoériai,

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat a Muzeum kozolte vagy kézolni
fogja,

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama,

e) azérintett azonjoga, hogy kérelmezheti a Muzeumtol ara vonatkozd
személyes adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott
adatkezelés esetén ezen adatok torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

f) a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

g) ha az adatokat nem az érintetto] gyujtottek, a forrasukra vonatkozo
minden elérheto informacio,

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozo értheté informaciok. hogy az ilyen adatkezelés
milven jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel jar.

A Muzeum az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja.

Az ¢érintett altal kért tovabbi masolatokért a Muzeum az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerii meérteki dijat szamithat fel, melynek
meértékét a Muzeum Foto- és Reprodukcids Szolgaltatasi Szabalyzata,
egyeb szabalyzata, vagy egyéb dokumentum tartalmazza.

Helyesbitéshez valo jog

42.

43.

A helyesbitéshez valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban
megilleti az érintettet.

A Muzeum az érintett erre iranyuloé kérelme esetén indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozoan pontatlanul kezelt személyes
adatokat. Azérintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan toérténo — kiegészitését.
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Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

44,

45.

46.

47.

48.

49.

A torléshez (elfeledtetéshez) valé jog nem illeti meg az érintettet
automatikusan, minden jogalaphoz kapcsolodo adatkezelés
vonatkozasaban.

A Miuzeum indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozo
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbol, amelybél
azokat gyljtotték vagy mas modon kezelték,

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezo hozzajarulasat
(hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén), ¢s az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja,

¢) azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezo
jogszerii ok az adatkezelésre a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott
adatkezelés jogalapok esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapuld
vagy jogos érdeken alapuld adatkezelés),

d) aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre,

e) a személyes adatokat a Muzeumra alkalmazandoé unids vagy tagéallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az érintett torlési kérelmének a Muzeum nem tesz eleget, amennyiben az
adatkezelés sziikséges a személyes adatok kezelését eloird, a Mizeumra
alkalmazando jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez.

Amennyiben a Muzeumhoz torlési kérelem érkezik, a Muizeum elsd
lépésként megvizsgalja ., hogy a torlési kérelem valdban a jogosulttol
szarmazik-e. Ennek érdekében a Muizeum elkérheti az érintett és a Mizeum
kozott fennallé szerzodés azonositdsara szolgaldé adatokat (példaul
szerzodésszam, szerzodés kelte), az érintett szamara a Muzeum altal
kiallitott  irat  azonositoszamat, az  érintettrél  nyilvéantartott
személyazonosité adatok megadasat (a Muzeum azonban nem kérhet
azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettrél nem tart nyilvan).

Amennyiben a Muzeumnak eleget kell tennie a térlési kérelemnek, ugy kdteles
mindent megtenni annak ¢érdekében, hogy a személyes adat az Osszes
adatbazisbdl torlésre kertiljon.

A Muzeum a torlésrol jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a
torlés megtorténtét igazolni tudja. A jegyzokonyvet a Muzeum képviseldje
vagy az a személy(ek) irja(dk) ald, aki(k)nek erre a munkakéri leirdsa
nyoman jogosultsaga van. A torlési jegyzdkonyv tartalmazza:

a) az €rintett nevét,

b) a tordlt szeméelyes adattipust,
e) a torlés idopontjat.
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50.

A Muzeum tajékoztatja atorlési ktelezettségrél mindazokat, akik szamara a
személyes adat tovabbitasra keriilt.

Az adatkezelés korlatozashoz vald jog

51.

32

53.

54.

A korlatozashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban
megilleti az érintettet.

A Miuzeum az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha azalabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi,
hogy az Mtizeum ellenérizze a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,

c¢) a Miuzeumnak mar nincs szilkksége a személyes adatokra
adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés
jogalapok esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos
érdeken alapulo adatkezelé€s) tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy a Muzeum jogos indokai
elsdbbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6zd pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen
személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval,
vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéseéhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
az Eurépai Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébol lehet

kezelni.

A Muzeum téajékoztatja a kotelezettségrél mindazokat, akik szamara a
személyes adat tovabbitasra kertilt.

Tiltakozas

55.

56.

A tiltakozas joga az érintettet a kézhatalmi jogositvanyon alapuld vagy
jogos érdeken alapuld adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti
meg.

A Muzeum az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerito ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények  eloterjesztéséhez,  érvényesitéséhez  vagy  védelméhez
kapcsolodnak.
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57. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik,

az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozo

személyes adatok e célbol torténo kezelése ellen.

58. Ha az ¢érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében t0rténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban

e célbol nem kezelhetok.

Adathordozhatosaghoz valé jog

59. Az adathordozhatésaghoz valo jog a hozzajarulason vagy a szerzddésen
alapuld adatkezelés jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az

adatkezelés automatizalt mdédon torténik.

60. A Muzeum biztositja, hogy érintett a ra vonatkozo, altala a Muizeum
szamara rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba, hogy ezeket
az adatokat az érintett egy masik adatkezelonek tovabbitsa.

IX. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

61. Az

adatkezelési tevékenységek nyilvantartasait a Muizeum az

elszamoltathatésag elvébol kovetkezéen annak érdekében végzi, hogy az
GDPR-nak vald megfelelést nyomon tudja kdvetni, és igazolni tudja.

62. A Muazeum a felelésségébe tartozdéan  végzett  adatkezelési
tevékenységekrol legalabb az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

a)
b)

c)

d)

g)

h)
i)

adattovabbitas nyilvantartasa,

€rintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek €s az arra a Muzeum
altal adott valaszok nyilvantartasa,

hatosagi megkeresések €s az arra a Muzeum éaltal adott valaszok
nyilvantartésa,

adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa,

ligyfelek nyilvantartasa,

marketing céli megkeresések nyilvantartasa,

munkaviszonnyal Osszefliggd személyes adatok kezelésének
nyilvantartasa,

munkaerd-felvétel nyilvantartasa,

adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

63. A Muzeum a feleldsségebe tartozoan végzett, a 62. pontban meghatarozott
adatkezelési tevékenységekrol vezetett nyilvantartasait az alabbi

tartalommal vezeti:

a)

a Muzeum neve €s elérhetosége, valamint - ha van ilyen - a Muzeum
képviselojének és az adatvédelmi tisztviselonek a neve ¢és
elérhetosége,
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64.

65.

b) az adatkezelés céljai,

c) az ¢érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok
kategoridinak ismertetése,

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik
vagy kozolni fogjak,

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara vonatkozo

informaciok,

f) ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategéridk torlésére eldiranyzott
hataridok,

g) ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasa.

Amennyiben a Muzeum adatfeldolgozokeént is végez tevékenységet, ugy a
Muzeum nyilvantartast vezet a Muzeum nevében végzett adatkezelési
tevékenységek valamennyi kategorigjardl. Ez a nyilvantartas a kovetkezd

informaciokat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok és azok képviseldinek neve
és elérhetoségei,

b) a Muzeum nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai,

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasa.

A nyilvantartasokat a Muazeum irasban, papir alapon vagy elektronikus
formatumban vezeti.

X. Adatbiztonsagi rendelkezések

66.

67.

68.

69.

A Muzeum a tudomany ¢és technologia allasa és a megvalositas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagara jelentett, valtozo
valosziniiségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja.

Elézoek értelmében a Muzeum koteles garantalni az éltala kezelt adatok
bizalmassagat, sérthetetlenségét és rendelkezesre allasat.

A megfelel6 szintl adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a
Muzeum a kezelésében 1év6 minden egyes adatalloményt a védelmi igény
szempontjabol értékel, és biztonsagi fokozatba sorol.

Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz elemezni
kell:
a) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével,
megvaltoztatasaval, torlésével, a hardver- és szoftvereszkdzok
megrongalasaval jard kockazatot és a varhato kart,
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b) azt, hogy helyredllithaté-e a sérillt adatidllomany, valamint az

esetleges helyredllitas raforditasait, a szemeélyes adatok
reprodukalasahoz sziikséges adatforrasok rendelkezésre allasat, a
manualis hattémyilvantartasbél az elveszitett adatok potlasanak
lehetdségét,

c) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e

megkiilonboztetett biztonsagi eldirasokat alkalmazni,

d) az adatbiztonsdgot veszélyezteté mas kockazati elemeket.

70. Az adatkezelés biztonsaga megvaldsitasa érdekében a Muzeum fizikai,

logikai €s adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egylittesen.

71. A Muzeum legalabb az alabbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a)

b)

a Muzeum a jogosulatlan személyek belépésének Kkiszlirésére
alkalmas beléptetési rendszer miukddtetésével biztositja, hogy
épliletébe/irodajaba jogosulatlan személyek ne l€phessenek be [ez
lehet elektronikus beléptetési rendszer miikddtetés, vagy egyszerii
kulcsos beléptetés, ahol a kulcs csak belépésre jogosultaknak all
rendelkezésre; vagy barmi mas, olyan modszer, amely a cél
megvalosulasat biztositja],

a Muzeum az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon
kezelt adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében
biztositja, hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozza arra
jogosulatlan személy [irodak, szerver szobak zardsa,; monitorok olyan
maodon torténd elhelyezése, hogy az azon szerepld adatokra kizarolag a
Jjogosultak lathassanak ra; csak a Muzeum altal auditalt adathordozot
lehessen a szamitogépekhez csatlakoztatni; vagy barmi mds, olyan
modszer, amely a cél megvalosulasat biztositja].

72. A Muzeum legalabb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:

a) a Muzeum biztositja, hogy az altala kezelt adatokhoz kizarolag az arra

megfeleld jogosultsaggal rendelkez6k férjenek hozza [jogosulisagi
szintek meghatarozasa munkakoronkent, szamitogepes
adatbazisokhoz valo hozzdférés jogosultsagi szinteknek megfeleld
beallitasa, a belsd szamitogépes hdlozatba valo belépés felhaszndlo
névhez és jelszohoz kotése; vagy barmi mas, olyan modszer, amely a
cél megvalosulasat biztositjaj.

73. A Muzeum legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a)

a Muzeum biztositja, hogy a szemelyes adatokhoz valo esetleges
hozzaférés dokumentaciokban nyomon kévethetd legyen [tevékenység
logolas, épiiletbe/irodaba valo beengedés naplozdasa (akar papir
alapon); vagy barmi mas, olyan modszer, amely a cél megvalosulasat
biztositja],

b) a Muzeum biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitasat, hogy a

hozz4 tévesen beérkezo személyes adatokat tartalmazo iratok a lehetod

15/27



leghamarabb kiszirésre keriiljenek és azokat a lehetd legsziikebb
személyi kor ismerje meg [amennyiben a postabonto ugy itéli meg,
hogy ilyen adatot tartalmazo irat birtokaba jutott, ugy azt kizarolag
erre a feladatra kijelolt munkatars részére tovabbitja, vagy barmi mas
olyan modszer, amely a cél megvalosulasat biztositja].

XI1. Adatvédelmi incidensek kezelése

74. Az adatvédelmi incidens megfelelé és kelld idejii intézkedés hianyaban

g

76.

T

78.

fizikai, vagyoni, vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes
személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés
elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, a
pénziigyi veszteséget, a jO hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi
kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését,
illetve a szoban forgd természetes személyeket sujto egyéb jelentds
gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

Az adatvédelmi incidenst a Mizeum indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésébb 72 odraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, bejelenti a hatosagnak.

Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatdsagnak bejelenteni, ha az
adatvédelmi incidens valoszintsithetoen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 o6ran belil, mellékelni kell
hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens hatosag szamara torténd bejelentése
sziikséges, ugy a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha
lehetséges — az érintettek kategoridit €s hozzavetdleges szamat,
valamint azincidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetoleges
szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast
nyljto egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit,

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd. valoszinlsithetd
kévetkezményeket,

d) ismertetni kell a Mazeum altal az adatvédelmi incidens orvoslasara
tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbol eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

79. Ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetéen magas kockazattal jar a

természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Muzeum
indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi

incidensrol.

80. A 79. pont szerinti tajékoztatasban az érintettel vilagosan €s kozérthetéen

ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zoIni kell:
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81.

32

83.

a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyjtoé egyéb
kapcsolattarto nevét é€s elérhetdségeit,

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredo, valdszintsithetd
kovetkezményeket,

¢) ismertetni kell a Mtzeum 4altal az adatvédelmi incidens orvoslasara
tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzointézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike
teljestil:

a) aMuzeum megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, €s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens
altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilonésen azokat az
intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa-, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlennéteszik az adatokat,

b) a Muzeum az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és
szabadséagaira jelentett, a magas kockazat a tovabbiakban
valoszintlsithetoen nem valosul meg,

c) a tajékoztatas aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé. Ilyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kézzétett informaciok utjan
kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely
biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Amennyiben a Muzeum adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, ugy a
nala bekdvetkezett adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatja az
adatkezelot, akinek a szamara az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

Amennyiben a Muzeum adatfeldolgozot alkalmaz, Ggy az adatfeldolgozo
szerzOdésben ki kell kotni, hogy az adatfeldolgozd koételes a nala
bekovetkezett adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni a
Muzeumnak.

XI1. Ugyfél adatok kezelése

84.

85.

A Muuzeum a jogszabalyi kotelezettségen alapulo tevékenységét irasbeli
szerz0dés alapjan végzi. Az adatok kezelésének jogalapja a szerzodésen
alapul, a szerzddést alairé fél és a ra vonatkozd személyes adatok
vonatkozasaban.

Az el6z6 pont szerinti szerzodés teljesitése keretében a Muzeum szamara
hozzaférhetove valo személyes adatok (igy példaul a szerzodésben szerepld
kapcsolattartd adatai vagy a jogszabalyi kotelezettségen alapulo
konyvvizsgaloi tevékenység jogszabalyi eldirdsai és szakmai iranyelvei,
kovetelményei szerinti feladatellatas soran megismerni sziikséges vagy
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sziikségesnek itélt személyes adatok) kezelésének jogalapja a Muzeum
jogos érdekén alapul. A GDPR rendelkezéseinek megfeleléen ez esetben
sziikséges az alabbi érdekmeérlegelési tesztet elvégezni:

a) adatkezel¢s targya,

b) ajogos érdek jogalap megallapitasa,

c) akezelendd személyes adatok,

d) adatkezelés célja,

€) a Muzeum jogos érdekének megnevezése,

f) az érintettek milyen jogai sériilhetnek,

g) érdekmeérlegelés,

h) milyen intézkedéseket, garanciakat alkalmaz a Muzeum az igy
gyijtott személyes adatok megfelelé védelme érdekében.

86. Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozoOan elvégzett

érdekmérlegelési teszt(ek) jelen szabalyzat mellékletét kepezi(k).

XIII. Munkaviszonnyal dsszefiiggé adatkezelések

87. A Muzeum a 36. pont szerinti "Adatkezelési tajékoztatoba" belefoglalja az

88.

allaspalyazatokra vonatkozéan a 33. és 34. pontban meghatarozottakat. A
Muzeum az altala kiirt allaspalydzatban az elérhetéség megjel6lésével
hivatkozik az "Adatkezelési tajékoztatora". Amennyiben a Muzeum nem
elektronikus uton tette elérhetdové az "Adatkezelési tajékoztatot”, ugy a
vonatkozo rendelkezéseket az allaspalyazatba foglalja.

Amennyiben a Muzeum az allaspalyazatot az allds betdltését kovetden is
tarolni kivanja az allaspalyazo altal beadott iratokat, ugy ehhez az allaspalyazé
hozzajarulasat kell kérni. A hozzjarulasnak oOnkéntesnek, konkrétnak,
megfeleld tdjékoztatason alapulénak és egyértelmiinek kell lennie. Ennek
érdekben a hozzdjarulé nyilatkozatnak legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a Muzeum képviseldjének kiléte és elérhetdségei,

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja [példaul késébbi
megkeresés wjonnan megnyilt pozicio betéltéseref, valamint az
adatkezelés jogalapja (hozzajarulason alapulo),

c) aszemélyes adatok tarolasanak idotartama,

d) az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Muzeumtol a ra
vonatkozé személyes adatokhoz valdo hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,

e) az érintett azon joga, hogy barmely idépontban visszavonhatja a
hozzajarulasat, amely azonban nem érinti a visszavonas elott a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét,

f) ahatdosiaghoz cimzett panasz benyajtasanak jogarol.

89. A palyazat elbiralasa utan az eredménytelen palyazok személyes adatait

tartalmaz¢ adathordozokat a palyazonak — kérésére — haladéktalanul, de
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90.

91.

92.

g3.

94.

95.

legkésébb a palyazat elbiralasat kdvetd 15 (tizendt) napon beliil vissza kell
kiildeni, vagy a péalyazonak a személyes adatai tovabbi palyazatok soran
torténd felhasznalasara vonatkozo hozzajarulasa hianyaban meg kell
semmisiteni. A megsemmisitésrol (torlésrol) jegyzokonyvet kell felvenni.

A Muzeum a munkavallalok adatait a Mt. vonatkozé rendelkezései alapjan
kezeli és az Mt-ben meghatarozott modon téjékoztatja, a GDPR-ban foglalt
adatkezelési alapelvek betartdsa mellett.

A Muzeum a munkavéllaloknak téjekoztatast ad az altala igénybe vett
adatfeldolgozokkal kapcsolatban azok kilétérol és a szamukra tovabbitott

adatok korérol.

A munkaviszonyban torténd adatkezelés soran jellemzden az aldbbi
jogalapok meriilhetnek fel:

a) szerzodésen alapuld [kinevezési okirat],
b) jogi kotelezettségen alapulo /példaul adozas, tartasdij levonas],

¢) jogos erdeken alapulod [példaul munkahelyi ellendrzéssel kapcsolatos
adatok].

Amennyiben a Muzeum 92. c) pont alapjan kezel adatot, ugy a GDPR
rendelkezéseinek megfeleléen ez esetben sziikkséges az alabbi
érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) a Muzeum jogos érdekének megnevezése,

b) kik az érintettek és milyen jogai sériilnek,

c) érdekmérlegelés,

d) milyen intézkedéseket, garanciakat alkalmaz a Muzeum az igy
gyujtott személyes adatok megfelelé védelme érdekében.

Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozdan elvégzett
érdekmérlegelési teszt(ek)et a munkavallalok szamara hozzaférhetové kell
tenni [példaul belsd hdalozat utjan, kinevezési okirat mellékleteként].

A Déri Muzeum ¢és tagintézményeinek teriiletére valod belépés esetén a
munkavallaléknak belépokartya felmutatasa sziikséges.

A belépdkartyan feltlintetett adatok:
a) nev,
b) munkakdor/beosztas,
c) szervezeti egyseg,
d) kartya szdma.
A belépokartya hasznalatakor az alabbi adaatok keriilnek rogzitésre:
a) munkavallalé neve,
b) Dbe- és kilépés ideje,
¢) munkavallal6 altal felvett/leadott iroda kulcsanak a szama.

Az adatokat a Muzeum tarolja, azokat kizarélag a Mizeum erre feljogositott
munakvallaloja kezeli.



XIV. Elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) alkalmazasa

96.

97.

98.

99.

A Muzeum a 4026 Debrecen, Déri tér 1. szam alatt talalhatd kozosségi és
kiallitoteriben, valamint az épiilet kiilsé komyezetében elektronikus

megfigyelorendszert lizemeltet.

Az adatkezelés célja a Muzeum tuldajdondban vagy hasznalatéban allo
nagyértékl vagyontargyak (kiilondsen miitargyak) védelme, az élet- és testi
épség, személyi szabadsdg védelme, valamint a jogsértések megel6zése,

¢szlelése €s esetleges késobbi bizonyitasa.

Az adatkezelés jogalapja a Muzeum jogos érdeke, a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontja alapjan az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat

végrehajtasahoz sziikséges.

A megfigyelés modja:

— belso terek: a kiallito- és kozosségi terekben elhelyezett kamerak képét
a vagyonorok helyiségében az arra feljogositott személyek (vagyonorok)
éloben is figyelhetik a kdzvetlen beavatkozas céljabol,

— kiilso terek: az épiilet koriil elhelyezett kamerdk kizarolag az épiilet
falait, bejaratait és a kozvetlen kdrnyezetet figyelik a jogszabalyoknak
megfeleld latoszogben. Kozteriiletet csak a cél eléréséhez feltétleniil
sziikséges mértékben érintenek.

A kamerarendszer milkodtetése nem iranyul a Muizeum munkavéllaloinak
megfigyelésére és nem célja a munkahelyi viselkedésiik befolyasolasa. Ennél
fogva nem talalhaté kamera az 61t6zOkben, illemhelyeken €s a munkakozi
sziinet eltoltésére hivatott helyiségekben. Ugyanakkor munkavégzés kozben a
felvételeken a Muzeum dolgoz6i megjelenhetnek. Az iizemeltetett

kamerarendszer hangot nem rogzit.

100. Adattarolas

A rendszer a felvételeket rogziti. A tarolas idotartama a Muizeum altal elvégzett
érdekmérlegelési teszt alapjan — figyelemmel a kiallitott miitargyak magas
eszmei és anyagi értékére, valamint az esetleges karokozasok észlelés¢hez
sziikséges idore — 7 (hét) naptari nap. A mitargyvédelmi szempontok €s az
intézmény nyitvatartasi rendje miatt a 7 (hét) napos idétartam sziikséges ahhoz,
hogy a jogsértések (rongalas, lopas) biztonsaggal észlelhetéek legyenek
(példaul hétévgi esemény utan, csak a kovetkezo takaritasnal észlelik, vagy a
rongalast nem is azonal észleik, csak ugy, mint a hidnyt).

Ezt kovetben a felvételek automatikusan, visszaallithatatlanul torlésre
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101.

keriilnek, kivéve, ha hatosagi eljaras vagy egyéb jogi igényérvényesités miatt
a felvétel zarolasara keriil sor. Hatosagi megkeresés esetén a mentett felvételt
haladéktalanul &atadjuk az igénylé hatosagnak. Ha a zarolt felvétellel
kapcsolatosan megkeresés nem torténik, a felvétel 30 (harminc) nap elteltével

torlésre kertl.

Erintett jogok

A latogatokat piktogramok és jol lathato tablak tajékoztatjak a kamerak
jelenlétérol.

A rogzitett felételeket kizarélag az arra jogosultak tekinthetik meg, kizarélag a
Szabalyzat 97. pontjaban rogzitettek bekovetkezése esetén. A felvételhez az
igazgatd, a szervezesi €s Uzemeltetési igazgatohelyettes, a kiallitasépitési és
lizemeltetési osztalyvezetd, valamint adott esetben az adatkezelésért felelds
munkatars férhet hozza feladataik ellatasa érdekében. A kamerak éloképének
megtekintésére a vagyonOrdk, az igazgatd, a szervezési és lizemeltetési
igazgatohelyettes és a kiallitasépitési és lizemeltetési osztalyvezetd jogosultak.
A felvételek adathordozora rogzitésének az igazgatonak, a szervezési és
lizemeltetési igazgatOhelyettesnek, a kiallitasépétési €s lizemeltetési
osztalyvezetdnek és az adatvédelmi felelésnek van jogsultsdga a muzeumi
informatikus vagy a kamerarendszer kiépitdjének bevonasaval a Szabalyzat 97.
pontjaban leirt célok érdekében.

A felvételek visszanézését az érintett csak jogainak gyakorlasa (példaul

biincselekmény gyanuja) esetén kérheti jogszabalyi keretek kozott.

XV. Visszaélés-bejelentési rendszer

102. A Muzeum a 2023. évi XXV. torvény a panaszokrol, a kozérdeki

103.

104.

bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefiiggd
szabalyokrol szolo torvénynek megfeleléen belsé visszaélés-bejelentési
rendszert mikodtet, amelynek eljarasrendjét kiilon belsé szabalyzat régziti.
Az ezzel kapesolatos adatkezelés célja a bejelentdk védelme €s a bejelentések
kivizsgalasa.

Kezelt adatok kore: a bejelentd neve, elérhetdsége, a bejelentett személy
neve, valamint a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges

egyeb személyes adatok €s bizonyitékok.

Adatkezelési garancidk: a bejelentd személyes adatait a Muzeum a vizsgalat
minden szakaszaban elkiilonitetten és bizalmasan kezeli. Az adatokhoz

kizérolag a bejelentdvédelmi felelds/kijeldlt vizsgalo férhet hozza.
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105.

106.

Bejelentett személy tdjékoztatdsa: a bejelentett személyt a vizsgalat
megkezdésekor tdjékoztatni kell az ellene tett bejelentésrél és a GDPR

szerinti jogairdl, azonban a bejelenté Kiléte elétte nem fedheto fel.

Adattarolas: a bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil
haladéktalanul t6rélni kell a bejelentés kivizsgalasahoz nem sziikséges
személyes adatokat. A vizsgalat lezarasat kovetden a személyes adatok csak
akkor tarolhatok, ha azok a bejelentés alapjan indult jogi eljarasokban
bizonyitékként sziikségesek, és azokat az indult jogi eljardsok jogerds
lezérasaig kezeli a Muzeum. Amennyiben a bejelentés megalapozatlansag

miatt elutasitara keriil, az adatokat azonnal térélni kell.

XVI. Az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé rendelkezések

107.

108.

109.

110.

Ha az adatkezelést a Muzeum nevében mas végzi [példaul bérszamfejtés,
szerver szolgaltatds, honlap iizemeltetés], a Mizeum kizarolag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel6
garancidkat nyujtanak az adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések veégrehajtasara.

Az adatfeldolgoz6 a Mizeum eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés vonatkozasaban a Mizeum és
az adatfeldolgozé szerzddést kotnek. Ezen szerzodés az adatkezelés
targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategdriait, valamint a Muzeum koételezettségeit és jogait

hatarozza meg.

Az el6zo pont szerinti szerzédés kiilondsen eldirja, hogy az
adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag a Muzeum irasbeli utasitasai alapjan
kezeli,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon
alapulo megfelel6 titoktartasi kitelezettség alatt allnak,

¢) alkalmazza legalabb a Muzeum altal el6irt szintli adatbiztonsagi
intézkedéseket,

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére
vonatkozoan fentebb emlitett feltételeket,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezesi intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Muzeumot
abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasdhoz kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

f) segiti a Muzeumot az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek
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teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgoz¢é rendelkezésére allo informéaciokat,

g) vallalja, hogy a néala bekovetkezé adatvédelmi incidens esetén
haladéktalanul tajékoztatja errél a Mizeumot,

h) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden a
Muzeum dontése alapjan minden személyes adatot térol vagy
visszajuttat a Muzeumnak, és torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha
az unios vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja elo.

111. Az adatfeldolgoz6 ¢és a nala személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkez6 személy ezeket az adatokat kizardlag az igazgato utasitasanak,
a hatalyos jogszabalynak valamint jelen szabalyzatban megfeleléen
kezelheti.

XVII. Hatalyba léptet6 és ziaro rendelkezések
A jelen Szabalyzat 2026. majus 1-jén 1ép hatalyba, azzal, hogy minden koréabbi,

e targykorben tortént szabalyozas hatalyat veszti.

A Szabalyzat egy eredeti példanyban késziilt, mely a Muzeum titkarsagan keriil
elhelyezésre irasos formaban, a Szabalyzat elektronikus példanya az X
meghajté ..Szabalyzatok™ kényvtaranak ,,Bels6 adatkezelési és adatbiztonsagi
szabalyzat” alkonyvtaraban talalhaté annak érdekében, hogy irdasos vagy

elektronikus formaban a Muzeum minden munkatarsa hozzaférhessen.

Megismerését megismerési zaradékkal kell biztositani, melyet az érintett
dolgozoknak ala kell irniuk. Ujonnan belépé dolgozonak a Szabalyzatot a
betanulasi id6szak alatt kotelezd6 megismernie, megismerésérol megismerési

zaradékot koteles alairni, legkésobb a betanulasi idoszak végéig.

Jelen Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az alabbi melléklet:

1. sz. melléklet: Erdekmérlegelési tesztek

 DERI MUZEUM
2076 MAJ 0,

O | ET | i o R o T h .

Tktalossm: ... 1DL = /10_) L ’)__’)2_ (:\
}‘JU;R(;E?{I% ff’\‘(\(‘,\(\k)j Meloklet: .. /l ................. db

Ir‘d“dllzi k. e | IrELATT 100G S2AM:

..........................
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1. szamu melléklet

Erdekmérlegelési teszt — szerzédéses kapcsolattartoi adatokra vonatkozéan

Adatkezelés targya

A Muzeum tevékenysége ellatasara vonatkozo szerzddésben (a tovabbiakban: Szerzddés) foglalt
kapcsolattartd személyek (a tovibbiakban: Erintettek) egyes személyes adatainak kezelése. Az
Erintett neve, beosztidsa, munkahelyi telefonszdma és munkahelyi e-mail cime, vagyis a
SzerzOdésben foglalt kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges kapcsolattartds. A személyes
adatokat a Szerzddést adatkezeld ligyfeleként alaird személy bocsatja rendelkezésre.

Jogos érdek megnevezése

Az uzletmenet folytonossaga és a hatékony szakmai kapcsolattartds. A Muzeum érdeke a
tevékenységének minél hatékonyabb ellatasa, annak elérésére, hogy a Szerzddésben vallalt
kotelezettségei szakmai teljesitésére tudjon megfelel6 idot forditani. A Szerz6dés teljesitéschez
kapcsolodo adminisztrativ feladatok, igények (példaul dokumentumok beszerzése) ugy tudnak
a lehet6 leghatékonyabban megvaldsulni, kielégiilni, hogy a Muzeum ligyfelénél alkalmazott,
az ezen feladatokért felelés, azok ellatsira kompetens személlyel, Erintettel folyik a
kapcsolattartas. Az Erintettel a Mzeumnak relevans és megfelelé kapcsolata all fenn, hiszen az
Erintett az adatkezel6 iigyfele alkalmazasaban all. A Muzeumnak alapvetd érdeke, hogy a
szerzodéses kotelezettségeit operativ szinten teljesiteni tudja. A GDPR 6. cikkében foglaltak
megvizsgalasat kovetéen megallapitast nyert, hogy a Szerzédésben alairé félként nem szerepld
természetes személyek, Erintettek adatai kezelésének jogszeriisége a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja szerint az adatkezel6 jogos érdekére alapithato.

Erintetti jogok és kockazatok
A kapcsolattartd, Erintett maganszférajanak korlatozott érintettsége, mivel kizarélag a
munkakoréhez kotodd, munkahelyi adatait kezeljiik.

Erintett jogai, amelyek sériilhetnek:
— névviseléshez fliz6do jog,

— természetes személy azonosithatosaga egyeb adatok alapjan.

Erdekmérlegelés
A Muzeum érdeke a szerzodésteljesités, mely érdek erdsebb a kapcsolattartéi adatoknal, mivel az
Erintett adatait a munkaltatoja adta at, és a munkakori kotelezettségéhez kapcsolodik.

Garanciak

A Muzeum kizardlag a Szerzédésben foglaltak teljesitése érdekében kezeli az Erintett adatait. A
Szerzbdésben foglalt titoktartasi rendelkezések is kotik a Muzeumot. A Muzeumnal szigoru
bels6 adatkezelési eljarasrend van hatalyban, az adatokhoz kizardlag az arra jogosultak férnek
hozza. Az adatok nem keriilnek tovabbitéasra, harmadik félnek nem adjuk at, marketing célra nem
hasznaljuk fel és a Szerzddés megsziinése utan tordljik.
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Erdekmérlegelési teszt — kameras megfigyelérendszerre vonatkozéan

Adatkezelés targya
A latogatokrol és munkavallalokrol késziilt képfelvétel.

Jogos érdek megnevezése
Potolhatatlan nemzeti kincsnek mindsiilo és sokszor felbecsiilhetetlen érték(i mitargyallomany
védelme, vagyonvédelem, és az €let- és testi épség biztositasa.

A 7 (hét) napos tirolas indokoltsaga:
Eszlelési késedelem
A mitargyak sériilését vagy aprobb lopasokat (pl. kiegészitok, dekoracid) nem minden
esetben észlelik 72 o6ran beliil.
Munkarend
Hétvégi események vagy tobbnapos linnepi nyitvatartds esetén a revizid csak a kovetkezo
munkahéten torténik meg.
Bizonyithatosag
A rendOrségi megkeresések 4tfutdsi ideje miatt a 3 (harom) napos idOkeret gyakran
ellehetetlenitené az elkdvetdk azonositasat.

Erintetti jogok és kockazatok
A latogatok képmashoz valo joga és a maganszféra védelme.

Erdekmérlegelés

A Muzeum vagyoni érdeke és a kulturdlis 6rokség védelméhez fiz6do kozérdek elsobbséget élvez
a latogatok és a dolgozok maganszférajaval szemben, feltéve, hogy a megfigyelés nem érint intim
szférat (példaul illemhelyek, 61t6z06k).

Garanciak

Vilagos tajékoztato tablak a bejaratnal,

szigort hozzaférés (példual csak vagyonorok, indololt esetben a vezetdség),

kizardlag indokolt esetben, incidens esetén torténd visszanézés,

automatikus, visszaallithatatlan torlés a 7. (hetedik) nap végén.
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Erdekmérlegelési teszt — miizeumpedagégiai foglalkozasokra (gyermekek
adataira) vonatkozéan

Adatkezelés targya
A foglalkozasokon részt vevo gyermekek neve, életkora (opciondlisan sziil6i elérhetdség).

Jogos érdek
A foglalkozasok szakmai dokumentalasa, 1étszamkontroll, a pedagdgiai munka hatékonysaganak
mérése és a fenntartd felé torténd beszamolasi kotelezettség teljesitése.

Erintetti jogok és kockazatok
Magas kockazat, mivel gyermekekrdl, kiilsnosen védendé Erintettekrol van szo.

Erdekmérlegelés
A Muzeum oktatasi-kulturalis kiildetése és a biztonsagos lebonyolitds érdeke megeldzi az
adatkezelésbol ered6 csekély maganszféra-korlatozast (név, kor kezelése).

Garanciak
Kizérélag a célhoz elengedhetetlen adatokat gytijtjiik.
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Erdekmérlegelési teszt — rendezvényfotézas és dokumentialasra vonatkozéan

Adatkezelés targya
Kiallitasmegnyitokon, muzeumi éjszakakon, rendezvényeken késziilt tomegfelvételek (képmas).

Jogos érdek
A Muzeum tevékenységének népszertisitése, kozérdekl kulturdlis misszidjanak bemutatasa,
marketing €s PR céli kommunikécio.

Erintetti jogok és kockazatok
Kozepes kockazat, a latogatok maganszférajanak érintettsége a nyilvanos eseményeken vald
részvétellikkel Osszefliggésben.

Erdekmérlegelés
A Muzeum tajékoztatasi és promdcios érdeke els6bbséget élvez, amennyiben a felvétel nem sértd
vagy nem meéltatlan helyzetben abrazolja az érintettet.

Garanciak

A rendezvény bejératandl figyelemfelhivé tablat kell elhelyezni: .,A rendezvényen fotd-

¢és videofelvétel késziil.”,

a Mizeum weblapjan feltlintetett programok esetében a program leirasaban kell elhelyezni

a felhivast: ,,A rendezvényen foto- és videofelvétel késziil.”,

kozeli portrék esetén torekedni kell az egyedi beleegyezés kérésére,

az érintett kérheti a réla késziilt egyedi felvétel torlését, vagy anonimizélasat.
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