
Adatkezelés Adatkezelés típusa Kezelt adatok köre Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Adatkezelés időtartama Érintetti kör Adatok törlésének időpontja Adat megismerésére jogosult Tárolás helye, módja Adat forrása
Adat megadásának 

időpontja

Adattovábbítás, 

címezett (ha van)

Közlés célja (ha van 

címzett)

Álláspályázatok

név, arckép, önéletrajz, 

születési hely, idő, lakcím, 

telefonszám, email cím, 

iskolai végzettség

pályázat lebonyolítása

GDPR 6.cikk (1) 

bekezdése a) pontja szerint 

az érinett megfelelő 

tájékoztatásán  alapuló 

önkéntes hozzájárulésa az 

adatkezléshez

pályázat meghirdetésétől a 

pályázat elbírálásáig
pályázók pályázat lezárulását követő nap

múzeum vezetősége, gazdasági 

(munkaügyi) ügyintéző, pályázó 

leendő közvetlen vezetője

papír alapon, 

fájlrendszerben
érintett adja meg

álláshirdetésre, 

pályázatra való 

jelentkezéskor

Kinevezés, munkaszerződés, megbízási szerződés, 

módosítás, megszünetés

név, születési hely, idő, 

anyja neve, születési hely, 

idő, lakcím, önéletrajz, 

adóazonosító jel, TAJ 

szám, neme, 

állampolgársága, családi 

állapota, erkölcsi 

bizonyítvány száma, kelte, 

személyi igazolványszám, 

személyi azonosító, 

munkakör/ feladatkör, 

munkabér/ illetmény/ 

megbízási díj

jogviszony 

létrehozása, Kftv., Mt. 

és Ptk. szerinti 

kötelezettség 

teljesítése

jogszabályban foglalt 

kötelezettség teljesítése

maradandó (nem selejtezhető 

adat)

munkavállaló, 

megbízott
maradandó (nem selejtezhető adat)

múzeum vezetősége, gazdasági 

(munkaügyi) ügyintéző, közvetlen 

vezető

papír alapon, 

fájlrendszerben

Debreceni 

Intézményműködtető 

Központ

Adókedvezményről, elszámolási módról nyilatkozat

név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, 

adóazonosító jel, TAJ 

szám, fennálló betegség, 

fogyatékosság, családi 

állapot, gyermekek száma, 

születési ideje,   megbízási 

díj elszámolási módja

adókedvezmény 

igénybevételéhez/ 

megbízási díj 

számfejtéséhez 

szükséges jogszabályi 

kötelezettség 

teljesítése

jogszabályban foglalt 

kötelezettség teljesítése

jogviszony fennállását követő 

5 év

munkavállaló,  

megbízott

adatkezelés időtartamának lejáratát 

követő nap

múzeum vezetősége, gazdasági 

(munkaügyi) ügyintéző

papír alapon, 

fájlrendszerben
Magyar Államkincstár

Bérjegyzék

név, lakcím, születési 

hely, idő, adóazonosító 

jel, adott időszakra 

vonatkozó bér/ illetmény

jogviszonyhoz 

kapcsolódó 

jogszabályi 

kötelezettség 

teljesítése

jogszabályban foglalt 

kötelezettség teljesítése

munkabér kifizetését követő 8 

év (számvitelről szóló 2000. 

évi C. törvény alapján)

munkavállaló
adatkezelés időtartamának lejáratát 

követő nap
gazdasági (munkaügyi) ügyintéző 

papír alapon, 

fájlrendszerben

Jelenléti ív név, dátum, aláírás

munkavállalók 

ellenőrzése, bér 

számfejtése

jogos érdek, jogszabályban 

foglalt kötelezettség 

teljesítése

munkabér kifizetését követő 8 

év (számvitelről szóló 2000. 

évi C. törvény alapján)

munkavállaló
adatkezelés időtartamának lejáratát 

követő nap

múzeum vezetősége, gazdasági 

(munkaügyi) ügyintéző, közvetlen 

vezető

papír alapon

Telefon (munkáltató által biztosított) név, telefonszám, dátum
munkavállallók 

ellenőrzése
jogos érdek

számla kiállítását követő 8 év 

(számvitelról szóló 2000. évi 

C. törvény alapján)

munkavállaló
adatkezelés időtartamának lejáratát 

követő nap

múzeum vezetősége, gazdasági 

ügyintéző
papír alapon (számla)

Debreceni 

Intézményműködtető 

Központ

E-mail (munkahelyi)
név, e-mail cím, dátum, 

üzenet szövege

munkavállallók 

ellenőrzése
jogos érdek

jogviszony fennállását követő 

5 év

munkavállaló,  

megbízott

adatkezelés időtartamának lejáratát 

követő nap

múzeum vezetősége, múzeumi 

informatikus 

fájlrendszerben, online 

felhőben

Belépőkártya
név, munkakör/ beosztás, 

osztály/ csoport

 épületbe történő be- 

és kilépés rögzítése, 

valamint jogosulatlan 

belépés 

megakadályozása

GDPR 6. cikk (1) f) 

szerinti jogos érdek

rendszeres belépés esetén a 

belépésre való jogosultság 

megszűnéséig

munkavállaló
adatkezelés időtartamának lejáratát 

követő nap

személy-és vagyonőr, múzeum 

vezetősége
papír alapon

Kamerarendszer működtetése arckép (biometrikus adat)
vagyon- és műtárgy 

védelem

GDPR 6. cikk (1) f) 

szerinti jogos érdek

felvétel készítésétől számított 

7 munkanap

a kamerával 

megfigyelt 

térbe belépő 

érintett 

(dolgozók, 

látogatók)

felvétel készítésétől számított 7 

munkanapot követő nap

személy-és vagyonőr, múzeum 

vezetősége
fájlrendszerben

vagyonvédelmet ellátó 

szolgáltató

Szerződések

név/ cégnév, lakcím/ 

székhely, születési idő, 

hely, anyja neve, 

adóazonosító jel/ 

adószám, 

cégjegyzékszám, 

szerződés tárgya, 

szerződéses összeg, 

szerződési feltételek

szerződés teljesítése
jogos érdek, érintett 

hozzájárulása

szerződés teljesítésétől 

számított 5 év
szerződő felek

adatkezelés időtartamának lejáratát 

követő nap

múzeum vezetősége, szerződést 

előkészítő munkatárs

papír alapon, 

fájlrendszerben

Debreceni 

Intézményműködtető 

Központ,                 

ügyvéd

Számlák
név/ cégnév, lakcím/ 

székhely, adóazonosító 

jel/ adószám,            

pénzügyi elszámolás 

teljesítése

jogszabályban foglalt 

kötelezettség teljesítése

számla kiállítását követő 8 év 

(számvitelról szóló 2000. évi 

C. törvény alapján)

szállító, vevő
adatkezelés időtartamának lejáratát 

követő nap

múzeum vezetősége, gazdasági 

ügyintéző

papír alapon, 

fájlrendszerben

Debreceni 

Intézményműködtető 

Központ

Közérdekű adatigényléssel

összefüggő adatkezelés

név, lakcím, e-mail cím, 

igényelt adatok köre 

közérdekű adatok 

megismerésére 

irányuló igény 

teljesítése

GDPR 6. cikk (1) 

bekezdés c) pontja és 

2011. évi CXII. törvény 

(Infotv.), azaz jogi 

kötelezettség teljesítése

igény teljesítését követő 1 év 

(vagy irattári terv szerint)

adatigénylő 

magánszemély 

vagy szervezet 

képviselője

megőrzési időt követő nap

adatvédelmi felelős, szervezési és 

üzemeltetési igazgatóhelyettes, 

igazgató

papír alapon, 

elektronikusan
érintett adja meg igénylés benyújtásakor jogszabályi kötelezettség

Közérdekű bejelentés

bejelentő neve, lakcíme/ 

értesítési címe, bejelentés 

tartalma

közérdekű bejelentés 

kivizsgálása és 

megválaszolása

GDPR 6. cikk (1) 

bekezdés c) pont jogi 

kötelezettség teljesítése és 

2023. évi XXV. törvény 

(Panasztörvény) I. fejezete

vizsgálat lezárásától számított 

5 év

közérdekű 

bejelentő

megőrzési időt követő év január 1-

én

kijelölt eljáró személy, múzeum 

vezetősége

papír alapon, 

elektronikusan

érintett 

(bejelentő)
bejelentéskor

illetékes szerv (ha nem a 

Múzeum hatásköre)
jogszabályi kötelezettség

Panaszkezelés

név, elérhetőség, panasz 

leírása, jegyzőkönyv 

adatai

panaszok kivizsgálása, 

orvoslása és válaszadás

GDPR 6. cikk (1) 

bekezdés c) pontja, jogi 

kötelezettség teljesítése, 

látógatói panasz esetén 

1997. évi CLV. törvény 

(Fgytv.), közérdekű panasz 

esetén 2023. évi XXV. 

törvény (Panasztörvény)

látogatói panasz esetében 3 

év, közérdekű panasz esetén 

válaszadástól számított 5 év

panaszt tevő 

látogató vagy 

ügyfél

megőrzési időt követő nap
kijelölt eljáró személy, múzeum 

vezetősége
papír alapon, digitálisan érintett (panaszos) panasz benyújtásakor

felettes szerv (vizsgálat 

esetén)
ügyfélkezelés

Visszaélés-bejelentési rendszer
bejelentő adatai, érintett 

személy adatai, 

bizonyítékok

visszaélések 

kivizsgálása

2023. évi XXV. törvény 

(Panasztörvény) II. fejezete

vizsgálat lezárásáig (vagy ha 

eljárás indul, annak végéig)

bejelentő és a 

bejelentéssel

érintett 

személy

vizsgálat lezárását követő 60 nap 

(ha megalapozatlan)

bejelentővédelmi felelős, igazgató a 

bejelentő kiléte tudta nélkül

elkülönített, zárt 

rendszerben, papír 

alapon, elektronikusan

bejelentő bejelentéskor

nyomozó hatóság/ 

ügyészség

(szükség esetén)

jogszabályi kötelezettség

DÉRI MÚZEUM ADATVAGYON LELTÁRA

Panaszkezeléssel

és visszaéléssel

összefüggő

adatkezelés

Közérdekű adat

közzétételével

és megismerés

igénylésével,

valamint

közérdekű

bejelentéssel

összefüggő

adatkezelés

Foglalkoztatással

összefüggő

adatkezelés

Vagyonvédelemmel

összefüggő

adatkezelés

Szolgáltatás

igénybevételével

és nyújtásával

összefüggő

adatkezelés


